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كلمة الجمعية

بسم الله الرحمن الرحيم

الحمد لله، والصلاة والسلام على رسول الله، وعلى آله وصحبه ومن اهتدى بهداه، ثم أما بعد:

يســرُ جمعيــةً تمكيــن الأوقــاف أن تقــدم هــذا الدليــل الإجرائــي لتأســيس أوقــاف الجمعيــات الأهليــةً، مســاهمةًً 

منهــا فــي إثــراء القطــاع غيــر الربحــي بشــكل عــام و القطــاع الوقفــي بشــكل خــاص وتمكيــن ودعــم الجمعيــات 

الأهليــةً فــي تأســيس أوقــاف تســاهم فــي اســتدامتها الماليــةً وتعزيــز العمــل المؤسســي، ويمثــل هــذا الدليــل 

إلــى تمكيــن الجمعيــات الأهليــةً مــن تأســيس وإدارة أوقافهــا بفعاليــةً، وتســجيلها  خطــوةً نوعيــةً تهــدف 

بطريقــةً نظاميــةً بمــا يســهم فــي تحقيــق الأثــر التنمــوي المســتدام .

وقــد قــام علــى إعــداد هــذا الدليــل فريــق متخصــص فــي الجوانــب النظاميــةً الوقفيــةً وبني وفق الأنظمــةً واللوائح 

المعمــول بهــا فــي المملكــةً العربيــةً الســعوديةً والصــادرة مــن وزارة العــدل والهيئــةً العامــةً للأوقــاف ، ليكــون 

مرجعًــا شــاملًا يغطــي مراحــل تأســيس أوقــاف الجمعيــات الأهليــةً مــن الخطــوة الأولــى ، كمــا نأمــل أن يكــون 

هــذا الدليــل إضافــةً قيّمــةً تُمكّــن الجمعيــات الأهليــةً مــن تحقيــق رســالتها وأهدافهــا المجتمعيــةً الســاميةً .

وفــي الختــام، نتطلــع إلــى أن يُســهم هــذا الدليــل فــي نشــر ثقافــةً الوقــف المؤسســي وتعزيــز دوره فــي تمكيــن 

الجمعيــات الأهليــةً، وأن يكــون لبنــةًً فــي مســيرة التطويــر المســتدام للقطــاع غيــر الربحــي ، كمــا نلمــح إليكــم أن 

هــذه النســخةً الأولــى مــن الدليــل وفقًــا للإجــراءات المعمــول بهــا فــي وزارة العــدل والهيئــةً العامــةً للأوقــاف 

إلــى شــهر نوفمبــر 2024 م – جمــادى الأول 1446هـــ .

 

 

فريق جمعية تمكين الأوقاف
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المحكمين
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مدخـــــل

شــهد القطاع الخيري في المملكةً العربيةً الســعوديةً تحولات كبيرة في الســنوات الأخيرة، تمثلت في توســع 

ملحــوظ للجمعيــات الأهليــةً، وتعتبــر الجمعيــات ركيــزة أساســيةً فــي تعزيــز التنميــةً الاجتماعيــةً والاقتصاديــةً 

تمكنــت مــن تحقيــق إنجــازات كبيــرة بفضــل الله ثــم جهودهــا وتركيزهــا علــى خدمــةً المجتمــع وتلبيــةً احتياجاتــه.

ــا رئيســيًا يتعلــق بالاســتدامةً الماليــةً، حيــث  إلا أن هــذه الجمعيــات ورغــم نجاحاتهــا الكبيــرة كانــت تواجــه تحديً

ــر مســتدامةً، هــذا الأمــر دفــع  ــةً وغي ــر ثابت ــى مصــادر دخــل غي ــل أنشــطتها ومشــاريعها عل اعتمــدت فــي تموي

الجمعيــات إلــى البحــث عــن حلــول مبتكــرة تضمــن لهــا الاســتقرار المالــي وتمكنهــا مــن مواصلــةً تقديــم خدماتهــا 

وتحقيــق أهدافهــا التنمويــةً.

 ومــن هنــا، بــرزت الحاجــةً الملحــةً إلــى تأســيس أوقــاف خاصــة بالجمعيــات الأهليــة لتكــون مصــدرًا مســتدامًا 

للدخــل وتضمــن اســتمرار مســيرتها الخيريــةً.

يأتــي هــذا الدليــل الإجرائــي كخطــوة داعمــةً  تهــدف إلــى تقديــم الإرشــادات والتوجيهــات اللازمــةً لتأســيس 

أوقــاف مســتقرة ومســتدامةً تخــدم الجمعيــات الأهليــةً وتعــزز مــن قدرتهــا علــى تنفيــذ مشــاريعها التنمويــةً 

بكفــاءة وفعاليــةً. 

إن تأســيس الأوقــاف للجمعيــات الأهليــةً ليــس مجــرد خطــوة نحــو تأميــن مصــادر دخــل ثابتــةً، بــل هــو جــزء مــن 

اســتراتيجيةً شــاملةً تهــدف إلــى تمكيــن هــذه الجمعيــات مــن تحقيــق أهدافهــا الطموحــةً والمســاهمةً فــي بنــاء 

ا. لــذا فــإن هــذا الدليــل يســعى لتوفيــر خارطــةً طريــق واضحــةً ومفصلــةً لكيفيــةً تأســيس  مجتمــع أكثــر اســتقرارً

الأوقــاف، بــدءًا مــن الفكــرة وصــولًا  إلــى التنفيــذ والإدارة، مــع التركيــز علــى أفضــل الممارســات والمعاييــر التــي 

تضمــن نجــاح هــذه الأوقــاف واســتمراريتها.
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المدخل إلى الدليل
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منطلقات الدليل

الأنظمة المرتبطة أ - 

نظــام الجمعيــات والمؤسســات الأهليــة، الصــادر بموجــب المرســوم الملكــي رقــم )م/8( وتاريــخ 2/19/ 	 

1437هـــ، ويعــد الأوقــاف أحــد مــوارد الجمعيــات الخيريــةً.

اللائحــة التنفيذيــة لنظــام الجمعيــات والمؤسســات الأهليــة الصــادرة بقــرار مجلــس إدارة المركــز 	 

الوطنــي لتنميــةً القطــاع غيــر الربحــي رقــم ) ت/2/ 2023 م  ( وتاريــخ )04/ 01/ 2023 م( وتمنــح مجلــس الإدارة 

صلاحيــةً قبــول الأوقــاف والهبــات بعــد موافقــةً الجمعيــةً العموميــةً.

نظــام الهيئــة العامــة للأوقــاف الصــادر بالمرســوم الملكــي رقــم )م/11( وتاريــخ 26 / 2 / 1437 هـــ، ويعتبــر 	 

أوقــاف الجمعيــات الأهليــةً أوقافــاً عامــةً تشــرف عليهــا الهيئــةً كمــا تشــرف علــى عامــةً الأوقــاف مــع إمكانيةً 

تدخــل الهيئــةً فــي بعــض الجوانــب مثــل تغييــر المراجــع القانونــي أو تحريــك الدعــوى القضائيــةً لعــزل النظــار.

نظــام المرافعــات الشــرعية الصــادر بموجــب المرســوم الملكــي رقــم )م/1( وتاريــخ 22 / 1 / 1435 هـــ، 	 

وتعديلاتــه.

اللوائح التنفيذية لنظام المرافعات الشرعية الصادرة بقرار رقم )9933( وتاريخ 19 / 2 / 1435 هـ.	 

قواعــد الحســابات البنكيــةً الصــادرة مــن البنــك المركــزي تحديــث ســبتمبر 2024/ المــادة)300-1-2-5( وتتيــح 	 

للجمعيــات فتــح حســابات فرعيــةً مخصصــةً لاســتثمار أمــوال الجمعيــةً فــي أنشــطةً يكــون لهــا عائــد مالــي 

يســاعدها فــي تحقيــق أهدافهــا مــع تحديــد صلاحيــات الســحب والتحويــل.

الدليــل المحاســبي الموحــد للجمعيــات الأهليــة الصــادر عــن وزارة المــوارد البشــريةً والتنميــةً الاجتماعيــةً 	 

2019 والــذي ينظــم الحســابات الوقفيــةً للجمعيــات بشــكل دقيــق مخصصــاً  الإصــدار الثانــي ديســمبر 

حســابات للأصــول الثابتــةً والوقفيــةً وغيــر الملموســةً، ويؤكــد علــى أهميــةً الحفــاظ علــى هــذه الأصــول 

واســتخدامها بمــا يحقــق أهــداف الوقــف.

هــذه الأنظمــة توضــح الأطــر التشــريعية المختلفــة التــي تحكــم تأســيس وإدارة أوقــاف الجمعيــات 
الأهليــة فــي الســعودية.
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المــواد التــي ترتبــط بتأســيس الأوقــاف للجمعيــات الأهليــة  مــن نظام الجمعيات والمؤسســات  ب - 

الأهليــة

 المادة الثالثة ) تعريف الجمعية (. 	

»تعــد جمعيــةً كل مجموعــةً ذات تنظيــم مســتمر لمــدة معينــةً أو غيــر معينــةً ، مؤلفــةً مــن أشــخاص مــن ذوي 

الصفــةً الطبيعيــةً أو الاعتباريــةً ، أو الاثنتيــن معــاً ، غيــر هادفــةً للربــح أساســاً ، مــن أجــل تحقيــق غــرض مــن 

أغــراض البــر أو التكافــل ، أو أحــد النشــاطات المنصــوص عنهــا فــي المــادة الخامســةً مــن اللائحــةً«

المادة الخامسة  )تصنيف الجمعيات الأهلية( . 2

 »تنشأ الجمعيةً لتحقيق أي غرض من الأغراض، أو أي نشاط من الأنشطةً الآتيةً:

1. البــر، أو التكافــل، أو الخدمــات العامــةً، أو الرعايــةً. .2 دينــي، أو اجتماعــي، أو ثقافــي، أو صحــي، أو بيئــي، أو تنمــوي، 

أو توعــوي، أو تقنــي، أو موســمي. .3 تربــوي، أو تعليمــي، أو علمــي، أو بحثــي، أو تدريبــي. .4 مهنــي، أو حرفــي، أو 

ــةً الأســريةً.  ــةً المســتهلك، والحماي ــي، أو ســياحي، أو تطوعــي. .5 حماي إبداعــي، أو شــبابي، أو نســائي، أو طفول

.6 الكــوارث والأزمــات وتحقيــق السلامــةً للمجتمــع. .7 التنميــةً الأســريةً، والاجتماعيــةً. .8 أي نشــاط أهلــي آخــر 

يقــدره المركــز.«

المادة الثانية عشرة ) موارد الجمعية(. 3

الفقرة الثالثةً من المادة / من موارد الجمعيةً: الصدقات والهبات والأوقاف والتبرعات

المادة الحادية والثلاثون  )اللائحة التنفيذية لنظام الجمعيات والمؤسسات الأهلية(. 4

المادة الحادية والثلاثون:  اختصاصات مجلس الإدارة الفقرة )7(. 5

»تســجيل العقــارات وقبــول إفراغهــا وقبــول الوصايــا والأوقــاف والهبــات ودمــج صكــوك أملاك الجمعيــةً 

وتجزئتهــا وفرزهــا، وتحديــث الصكــوك وإدخالهــا فــي النظــام الشــامل وتحويــل الأراضــي الزراعيــةً إلــى ســكنيةً، 

وإجــراء أيــةً تصرفــات خلاف مــا ســبق ممــا يكــون للجمعيــةً فيــه غبطــةً ومصلحــةً بعــد موافقــةً الجمعيــةً 

العموميــةً« .

هــذه المــواد توضــح التعريــف النظامــي للجمعيــات الأهليــة  وصلاحياتها في تأســيس الأوقاف وقبولها 

للجمعيــات الأهليــة  بمــا يضمــن اســتدامة تمويل أنشــطتها وتحقيق أهدافها. 
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اللائحة التنفيذية لنظام الجمعيات نظام الجمعيات والمؤسسات الأهلية

والمؤسسات الأهلية

المواد التي ترتبط بتأسيس الأوقاف في نظام الهيئة العامة للأوقاف: ت - 

المادة الثالثة:. 1

تهــدف الهيئــةً إلــى تنظيــم الأوقــاف، والمحافظــةً عليهــا، وتطويرهــا، وتنميتهــا؛ بمــا يحقــق شــروط واقفيهــا، 

ويعــزز دورهــا فــي التنميــةً الاقتصاديــةً والاجتماعيــةً والتكافــل الاجتماعــي، وفقــاً لمقاصــد الشــريعةً الإسلاميــةً 

والأنظمــةً.

المادة الرابعة )فقرة 	(:. 2

تشرف الهيئةً على جميع الأوقاف العامةً، والخاصةً )الأهليةً(، والمشتركةً.

المادة الخامسة:. 3

تتولى الهيئةً تسجيل جميع الأوقاف في المملكةً بعد توثيقها.  o

إدارة الأوقاف التي يكون لها ناظر غير الهيئةً، وذلك بناءً على طلب الواقف أو الناظر.  o

الموافقــةً علــى طلبــات إنشــاء الأوقــاف العامــةً والمشــتركةً التــي تمــول عــن طريــق جمــع التبرعــات، أو   o

لهــا. اللازمــةً  الأذونــات  وإصــدار  المســاهمات،  أو  الهبــات، 

المادة الخامسة عشرة:. 4

تقوم الهيئةً باستثمار أصول الأوقاف - التي تكون ناظرة عليها - وفوائض إيراداتها.  o

لاســتثمارها  عليــه؛  ناظــرة  تكــون  الــذي  للوقــف  الســنويةً  الإيــرادات  صافــي  مــن  نســبةً  تســتقطع   o

. لمصلحتــه

المادة السادسة عشرة )فقرة 	(:. 5

التــي تكــون ناظــرة عليهــا أو مديــرة لهــا؛ تكــون مســتقلةً عــن  تحتفــظ الهيئــةً بحســابات خاصــةً للأوقــاف 

بهــا. خاصــةً  وبميزانيــةً  حســاباتها، 

https://laws.boe.gov.sa/BoeLaws/Laws/LawDetails/37e0768f-8e3c-493a-b951-a9a700f2bbb1/1
http://ncnp.gov.sa/ar/regulations/%D8%A7%D9%84%D9%84%D8%A7%D8%A6%D8%AD%D8%A9-%D8%A7%D9%84%D8%AA%D9%86%D9%81%D9%8A%D8%B0%D9%8A%D8%A9-%D9%84%D9%86%D8%B8%D8%A7%D9%85-%D8%A7%D9%84%D8%AC%D9%85%D8%B9%D9%8A%D8%A7%D8%AA-%D9%88%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%A4%D8%B3%D8%B3%D8%A7%D8%AA-%D8%A7%D9%84%D8%A3%D9%87%D9%84%D9%8A%D8%A9
http://ncnp.gov.sa/ar/regulations/%D8%A7%D9%84%D9%84%D8%A7%D8%A6%D8%AD%D8%A9-%D8%A7%D9%84%D8%AA%D9%86%D9%81%D9%8A%D8%B0%D9%8A%D8%A9-%D9%84%D9%86%D8%B8%D8%A7%D9%85-%D8%A7%D9%84%D8%AC%D9%85%D8%B9%D9%8A%D8%A7%D8%AA-%D9%88%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%A4%D8%B3%D8%B3%D8%A7%D8%AA-%D8%A7%D9%84%D8%A3%D9%87%D9%84%D9%8A%D8%A9
https://laws.boe.gov.sa/BoeLaws/Laws/LawDetails/37e0768f-8e3c-493a-b951-a9a700f2bbb1/1
http://ncnp.gov.sa/ar/regulations/%D8%A7%D9%84%D9%84%D8%A7%D8%A6%D8%AD%D8%A9-%D8%A7%D9%84%D8%AA%D9%86%D9%81%D9%8A%D8%B0%D9%8A%D8%A9-%D9%84%D9%86%D8%B8%D8%A7%D9%85-%D8%A7%D9%84%D8%AC%D9%85%D8%B9%D9%8A%D8%A7%D8%AA-%D9%88%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%A4%D8%B3%D8%B3%D8%A7%D8%AA-%D8%A7%D9%84%D8%A3%D9%87%D9%84%D9%8A%D8%A9
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هــذه المــواد توضــح مســؤوليات وصلاحيــات الهيئــة العامــة للأوقــاف فــي الإشــراف علــى تأســيس 

وإدارة الأوقــاف، بمــا يشــمل تســجيل الأوقــاف، إدارتهــا، والموافقــة علــى إنشــائها، بالإضافــة إلــى 

كيفيــة اســتثمار أصــول الأوقــاف التــي تكــون ناظــرة عليهــا وتخصيــص الإيــرادات الناتجــة عنهــا.

نظام الهيئة العامة للأوقاف

دليل الحسابات الموحد للجمعيات 
الأهلية  

قواعد الحسابات البنكية وطرق 
تشغيلها  

نظام المرافعات الشرعية

https://laws.boe.gov.sa/BoeLaws/Laws/LawDetails/63b9d0e6-6132-49c3-9ae3-a9a700f26969/1
https://laws.boe.gov.sa/BoeLaws/Laws/LawDetails/cabff788-438d-4003-be74-a9a700f2bcde/1
http://ncnp.gov.sa/ar/evidence-procedures/%D8%A7%D9%84%D8%AF%D9%84%D9%8A%D9%84-%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D8%A8%D9%8A-%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%88%D8%AD%D8%AF
http://ncnp.gov.sa/ar/evidence-procedures/%D8%A7%D9%84%D8%AF%D9%84%D9%8A%D9%84-%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D8%A8%D9%8A-%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%88%D8%AD%D8%AF
https://www.sama.gov.sa/ar-sa/RulesInstructions/BankingRules/account_opening_rules_ar.pdf
https://www.sama.gov.sa/ar-sa/RulesInstructions/BankingRules/account_opening_rules_ar.pdf
https://laws.boe.gov.sa/BoeLaws/Laws/LawDetails/63b9d0e6-6132-49c3-9ae3-a9a700f26969/1
https://laws.boe.gov.sa/BoeLaws/Laws/LawDetails/cabff788-438d-4003-be74-a9a700f2bcde/1
https://ncnp.gov.sa/ar/evidence-procedures/%D8%A7%D9%84%D8%AF%D9%84%D9%8A%D9%84-%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D8%A8%D9%8A-%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%88%D8%AD%D8%AF
https://www.sama.gov.sa/ar-sa/RulesInstructions/BankingRules/account_opening_rules_ar.pdf
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لماذا هذا الدليل؟

ــر إطــار عمــل متكامــل ومفصــل يســاعد الجمعيــات الأهليــةً فــي  ــى توفي ــرة الحاجــةً إل ــةً الأخي تزايــدت فــي الآون

المملكــةً علــى إنشــاء وتأســيس الأوقــاف بطــرق فعّالــةً ومســتدامةً. يهــدف هــذا الدليــل إلــى الإجابــةً عــن 

الســؤال المحــوري: كيــف يمكــن للجمعيــات الأهليــةً أن تؤســس أوقافــاً ناجحــةً تســاهم فــي تحقيــق أهدافهــا؟ 

مــن خلال هــذا الدليــل، ســتجد الجمعيــات إرشــادات مبســطةً توضــح خطــوات وإجــراءات تأســيس الأوقــاف، 

ممــا يســاعدها علــى الانتقــال مــن مرحلــةً التخطيــط إلــى التنفيــذ الفعلــي. كمــا يتضمــن الدليــل إجــراءات عمليــةً 

تســهم فــي تقديــم معلومــات دقيقــةً ومركــزة حــول كيفيــةً إنشــاء الأوقــاف وتأسيســها بكفــاءة.

أهداف الدليل

ــاء أوقــاف  ــةً فــي بن ــر الأدوات والمعرفــةً اللازمــةً لمســاعدة الجمعيــات الأهلي توفي

مســتدامةً تدعــم تحقيــق أهدافهــا.

تزويــد الجمعيــات الأهليــةً بإجابــات واضحــةً ومنهجيــةً حــول الأســئلةً المتعلقــةً 

وإدارتهــا الأوقــاف  بتأســيس 

علــى  الأهليــةً  الجمعيــات  تســاعد  مدروســةً  وإجــراءات  عمليــةً  خطــوات  تقديــم 

بنجــاح. التنفيــذ  إلــى  التخطيــط  مرحلــةً  مــن  التحــول 

نمذجــةً  وتيســير الممارســات المتبعــةً فــي تأســيس أوقــاف الجمعيــات الأهليــةً فــي 

دليــل إجرائــي مقنــن 
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كيف يسُتخدم الدليل

يهــدف هــذا الدليــل إلــى تزويــد الجمعيــات الأهليــةً بإرشــادات أساســيةً وإجــراءات واضحــةً لتأســيس الأوقــاف 

وإدارتهــا بفعاليــةً، ولضمــان تحقيــق أقصــى اســتفادة مــن هــذا الدليــل ننصــح باتبــاع الإرشــادات التاليــةً

قــراءة الدليــل كامــلًا: قــراءة الدليــل مــن البدايــةً إلــى النهايــةً للحصــول علــى فهــم شــامل لجميــع . 1

المراحــل والإجــراءات المتعلقــةً بتأســيس وإدارة الأوقــاف، حيــث أن الفهــم الكامــل لــكل جــزء مــن الدليــل 

ــةً بشــكل صحيــح. ســيجعل مــن الســهل تنفيــذ الخطــوات المطلوب

الاســتعانة بالفهــرس: لتحديــد المواضيــع والمراحــل التــي تحتــاج إلــى التركيــز عليهــا فــي أي مرحلــةً مــن . 2

مراحــل تأســيس الوقــف، والوصــول الســريع للمعلومــات.

اتبــاع الخطــوات بالترتيــب: الدليــل مقســم إلــى مراحــل متسلســلةً تبــدأ مــن مرحلــةً مــا قبــل التأســيس، . 3

مــروراً بمرحلــةً التأســيس، وصــولًا إلــى مرحلــةً مــا بعــد التأســيس والإدارة، يُنصــح باتبــاع هــذه المراحــل 

بالترتيــب لضمــان عــدم إغفــال أيــةً خطــوة مهمــةً.

التركيــز علــى الإجــراءات العامــة والخاصــة: قدّمنــا فــي الدليــل إجــراءات عامــةً مشــتركةً بيــن جميــع . 4

أنــواع الأوقــاف، مــن المهــم فهــم هــذه الإجــراءات وتطبيقهــا بمــا يتناســب مــع وضــع الجمعيــةً والوقــف 

المعنــي.

الاســتفادة مــن النمــاذج المرفقــة: يشــتمل الدليــل علــى نمــاذج وإرشــادات عمليــةً تســاعد فــي تنفيــذ . 5

الإجــراءات المطلوبــةً، اســتخدام هــذه النمــاذج يســهل عمليــةً التأســيس.

العــودة إلــى الدليــل عنــد الحاجــة: هــذا الدليــل ليــس مخصصًــا للقــراءة لمــرة واحــدة فقــط، يمكــن . 6

العــودة إليــه للتحقــق مــن إجــراء معيــن أو التأكــد مــن خطــوة قانونيــةً أو إداريــةً تخــص الوقــف.

ــةً . 7 ــى توضيحــات إضافي ــات أو الحاجــةً إل ــةً مواجهــةً صعوب التواصــل مــع الجهــات المختصــة: فــي حال

مــن المهــم التواصــل مــع الجهــات المختصــةً مثــل الهيئــةً العامــةً للأوقــاف أو المستشــارين القانونييــن 

المتخصصيــن فــي الأوقــاف.

التحديثــات المســتمرة: الأنظمــةً والقوانيــن المتعلقــةً بالأوقــاف قــد تتغيــر مــع الوقــت. لذلــك مــن . 8

المهــم متابعــةً أي تحديثــات أو تعديــلات قانونيــةً قــد تؤثــر علــى الإجــراءات المذكــورة فــي هــذا الدليــل.
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كل مجموعــةً ذات تنظيــم مســتمر لمــدة معينــةً أو غيــر معينــةً ، مؤلفــةً الجمعيات الأهلية

مــن أشــخاص مــن ذوي الصفــةً الطبيعيــةً أو الاعتباريــةً ، أو منهمــا 

معــاً ، غيــر هادفــةً للربــح أساســاً ، وذلــك مــن أجــل تحقيــق غــرض محــدد 

ســواء كان النشــاط موجهــاً إلــى خدمــةً العامــةً كجمعيــات النفــع العــام 

، أم كان موجهــاً فــي الأســاس إلــى خدمــةً أصحــاب تخصــص أو مهنــةً 

كالجمعيــات المهنيــةً والجمعيــات العلميــةً والجمعيــات الأدبيــةً.

أي كيــان مســتمر لمــدة معينــةً أو غيــر معينــةً ، يؤسســه شــخص أو المؤسسات الأهلية

أشــخاص مــن ذوي الصفــةً الطبيعيــةً أو الاعتباريــةً أو منهمــا معــاً ، 

غيــر هــادف للربــح أساســاً ، وذلــك مــن أجــل تحقيــق غــرض أو أكثــر مــن 

أغــراض النفــع العــام أو المخصــص ، ويعتمــد علــى مــا يخصصــه لــه 

المؤســس أو المؤسســون مــن أمــوال ، أو أوقــاف ، أو هبــات أو وصايــا 

 ، أهليــةً  مؤسســات  بأنواعهــا  والأهليــةً  العائليــةً  الصناديــق  وتعــد   ،

وتحــدد اللائحــةً مــا يدخــل ضمــن تلــك الصناديــق، علــى أن تضــع كل جهةً 

مشــرفةً علــى الصنــدوق تنظيمــاً لــه يتوافــق مــع هــذا النظــام ولا يرتــب 

التزامــاً علــى الدولــةً ، وذلــك بعــد موافقــةً الجهــةً المختصــةً، والــوزارة.

مصطلحات الدليل
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الهيئة العامة

للأوقاف

المركز الوطني

لتنمية القطاع

غير الربحي

هيئــةً عامــةً ذات شــخصيةً اعتباريــةً تتمتــع بالاســتقلال المالي والإداري 

بتنظيــم  تُعنــى  الريــاض  ومقرهــا  الــوزراء  مجلــس  برئيــس  ترتبــط   ،

الأوقــاف، والمحافظــةً عليهــا، وتطويرهــا، وتنميتهــا، بما يحقق شــروط 

واقفيهــا، ويعــزز دورهــا فــي التنميــةً الاقتصاديــةً والاجتماعيــةً والتكافــل 

الاجتماعــي، وفقــاً لمقاصــد الشــريعةً الإسلاميــةً والأنظمــةً .

مركــز عــام ذو شــخصيةً اعتباريــةً يتمتــع بالاســتقلال المالــي والإداري، 

ويرتبــط مباشــرة برئيــس مجلــس الــوزراء يُعنــى بتنظيــم دور منظمــات 

التنمويــةً،  المجــالات  الربحــي وتفعيلــه، وتوســيعه فــي  القطــاع غيــر 

والعمــل علــى تكامــل الجهــود الحكوميــةً فــي تقديــم خدمــات الترخيــص 

لتلــك المنظمــات، والإشــراف المالــي والإداري علــى القطــاع، وزيــادة 

التنســيق والدعــم ، ويمثــل المركــز أحــد مبــادرات برنامــج التحول الوطني 

لتنميــةً القطــاع غيــر الربحــي.

مجلس الجمعيات

الأهلية

الأهليــةً  والجمعيــات  الجمعيــات  نظــام  بموجــب  تأســس  مجلــس 

العمــل الأهلــي مــن خلال تمثيــل الجمعيــات الأهليــةً  بهــدف قيــادة 

بينهــا. فيمــا  التكامــل  وتحقيــق  جهودهــا  وتنســيق  وتمكينهــا 



16

الوقف لغةً: الحبس عن التصرف الوقف

اصطلاحــاً : حبــس الأصــل وتســبيل المنفعــةً يقــال وُقِــف أوقفــت كــذا 

أي : حبســته أو تصدقــت بــه أو أبدتــه أي عملتــه فــي ســبيل الله إلــى 

الأبــد. وجمعــه أوقــاف. و أنواعــه )العــام، والخــاص، والمشــترك( وفقًــا 

لمــا ورد فــي المــادة الأولــى مــن نظــام الهيئــةً العامــةً للأوقــاف .

المشروع الوقفي

مجلس النظار

كيــان تنظيمــي تنشــئه الجمعيــات الأهليــةً وفقــاً للأنظمــةً المعتمــدة، 

بهــدف تنفيــذ أهــداف تنمويــةً محــددة تخــدم أغــراض الوقــف.

ــد  ــن مــن الواقــف أو مــن الحاكــم الشــرعي )القاضــي( عن مجلــس معي

الحاجــةً، وهــو المســؤول عــن الإشــراف علــى شــؤون الوقــف وتحقيــق 

أهدافــه وإدارتــه، بمــا فــي ذلــك وضــع السياســات العامــةً والتنظيــم 

الإداري والمالــي.

الناظر

الوكيل

أي شخص طبيعي أو اعتباري ينشئ الوقفالواقف

الشــخص ذو الصفــةً الطبيعيــةً أو الاعتباريــةً الــذي يتولــى أعمــال إدارة 

الوقــف.

هــو الشــخص الــذي أُســندت إليــه صلاحيــات تنفيــذ الإجــراءات  نيابــةً 

عــن الشــخص الــذي وكلــه.
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وثيقة الوقف

شهادة الوقف

شرط الواقف

الجهة المشرفة

الشخصية

الاعتبارية

تسجيل الوقف

الوثيقةً النظاميةً للوقف والصادرة عن كتابةً العدل

شهادة تسجيل الوقف لدى الهيئةً العامةً للأوقاف

 يتضمن من بيان المصارف وطرق الصرف والنظارة والتنميةً.

ضمــن  الوقــف  أو  الجمعيــةً  نشــاط  يدخــل  التــي  الحكوميــةً  الجهــةً 

تهــا صا ختصا ا

ويتمتــع  غــرض معيــن،  لتحقيــق  يهــدف  عــن ملاكــه  كيــان مســتقل 

بالشــخصيةً القانونيــةً والالــزام والالتــزام وذمــةً ماليــةً مســتقلةً فــي 

حــدود هــذا الغــرض.

تســجيل الوقــف لــدى الهيئــةً العامــةً للأوقــاف والحصــول علــى شــهادة 

الوقف

الحصــول علــى وثيقــةً شــرعيةً للوقــف صــادرة مــن الجهــةً المختصــةً، توثيق الوقف

)العيــن  الوقــف  أركان  ويشــمل  وشــروطه  الوقــف  إثبــات  يتضمــن 

الموقوفــةً، الواقــف، الموقــوف عليهــم، الصيغــةً، العيــن الموقوفــةً(، 

ــةً العــدل حســب الأنظمــةً  ــم تســجيله فــي ســجلات وضبــوط كتاب ويت

المعتمــدة .
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وقف الجمعية

التابع

ــد  ــن مــن الواقــف أو مــن الحاكــم الشــرعي )القاضــي( عن مجلــس معي

الحاجــةً، وهــو المســؤول عــن الإشــراف علــى شــؤون الوقــف وتحقيــق 

أهدافــه وإدارتــه، بمــا فــي ذلــك وضــع السياســات العامــةً والتنظيــم 

الإداري والمالــي.

وقف الجمعية

المستقل

وقــف يوقفــه شــخص طبيعــي أو اعتبــاري يعيــن لــه مجلــس نظــارة 

)أشــخاصاً طبيعييــن( ولهــذا الوقــف مصــارف متنوعــةً ومــن ضمنهــا   

الصــرف علــى جمعيــةً خيريــةً محددة أو أنشــطةً محددة لهــذه الجمعيةً 

وقــد اشــترط الواقــف لنفســه أو للمجلــس صلاحيــةً التعديــل علــى 

شــروط الواقــف فيمــا يحقــق الغبطــةً للوقــف.
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 رحلة تأسيس أوقاف
الجمعيات الأهلية
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أولا: أنواع أوقاف الجمعيات الأهلية )من جهة المصدر الوقف(

الصورة الأولى

وقف على الجمعية 

وقف يوقفه  شخص  طبيعي أو اعتباري لصالح 

الجمعيةً 

الصورة الثانية 

وقف للجمعية )	(

وقف توقفه الجمعيةً من خلال حملات التبرع 

تشــمل الأعيــان الوقفيــةً الثابتــةً و المنقولــةً التــي يوقفهــا شــخص طبيعي أو اعتبــاري أو حكومي، 

ويكــون مصرفهــا إمــا بيــد للجمعيــةً الأهليــةً أو علــى أحــد مناشــطها جهــةً أخــرى. وتنقســم إلــى 

ثلاثــة أنــواع:

أعيان وقفيةً بنظارة من خارج الجمعيةً.. 1

أعيان وقفيةً بنظارة مشتركةً بين الجمعيةً وجهةً خارجيةً.. 2

أعيان وقفيةً بنظارة كاملةً من داخل الجمعيةً.. 3

ــةً بوقفهــا بشــرائها مــن خلال  ــةً التــي تقــوم الجمعي ــةً و المنقول ــةً الثابت ــان الوقفي تشــمل الأعي

حــملات التبــرع، ومــن ثــم توقفهــا ، وتكــون نظارتهــا مــن قبــل مجلــس الإدارة. ويمكــن تقســيمها 

حســب نــوع المصــرف )خــاص بمنشــط معيــن أو عــام لكافــةً مناشــط الجمعيــةً( ونــوع التمويــل 
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الصورة الثالثة 

وقف للجمعية )2(

وقف توقفه الجمعيةً من ريع الاستثمارات 

تشــمل الأعيــان الوقفيــةً التــي تقــوم الجمعيــةً بوقفهــا مــن ريــع الاســتثمارات، وتكــون نظارتهــا 

بيــد مجلــس الإدارة. وتنقســم إلــى نوعيــن

دعــم كامــل مــن ريــع اســتثمارات الجمعيــةً: يتــم اســتخدام ريــع الاســتثمارات التــي تقــوم بهــا . 1

الجمعيــةً لدعــم الوقــف.

دعــم مشــترك بيــن الجمعيــةً ومؤسســات التمويــل: يتــم تمويــل الوقــف مــن خــلال تعــاون . 2

ــل الأخــرى. ــةً ومؤسســات التموي مشــترك بيــن الجمعي

)تمويــل كامــل مــن المتبرعيــن، تمويــل مشــترك بيــن المتبرعيــن والجمعيــةً(.

هذا الوقف يكون وقف للجمعية من جهة مصدر المال والواقف والمصرف،

 

ملاحظات هامة 

فــي حــال كان أعضــاء مجلــس إدارة الجمعيــةً أو بعــض منهــم أعضــاءً فــي مجلــس نظــارة الوقــف التابــع . 1

للجمعيــةً فيفصــل فــي الذمــةً الماليــةً بنــاء علــى الفصــل فــي الحســابات الماليــةً للوقــف عــن الحســابات 

الماليــةً للجمعيــةً كمــا ورد فــي نظــام الجمعيــات والمؤسســات الأهليــةً، وتكــون مكافــأة العضــو عــن 

عضويــةً مجلــس النظــارة مــن الذمــةً الماليــةً للوقــف وبالنســبةً المحــددة فــي وثيقــةً الوقــف، ويُفصُــح عنهــا، 

أمــا عضويــةً العضــو فــي مجلــس إدارة الجمعيــةً فتكــون احتســاباً وفقــاً لنظــام الجمعيــات الأهليــةً، ويكــون 

اختيــار العضــو بنــاء علــى مناســبةً خبراتــه ومؤهلاتــه لنشــاط الوقــف . 
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يجــب علــى الجمعيــةً الإفصــاح عــن الوقــف فــي قوائمهــا الماليــةً باعتبــار نوعــه : ففــي حــال كان الوقــف . 2

للجمعيــةً )الصــورة الثانيــةً والثالثــةً ( تفصــح عنــه كأصــل وقفــي مــن أصــول الجمعيــةً ، وفــي حــال كان 

الوقــف علــى الجمعيــةً ) الصــورة الأولــى( فتفصــح عنــه الجمعيــةً كمصــدر إيــراد. 

ثانيا: إجراءات رحلة تأسيس وتوثيق أوقاف الجمعيات الأهلية

قبل التأسيس )الإعداد(

  التأسيس )التوثيق والتسجيل (

ما بعد التأسيس ) الإدارة ( 

 دراسة المشروع 

الوقفي

 التنظيم

والحوكمة    

 التشغيل وتوزيع 

المصارف 

الاستثمار

والتنمية 

- التوثيق

- )لدى وزارة العدل(

 دراسة الأنظمة 

واللوائح  

- التسجيل 

- )لدى الهيئة العامة للأوقاف(

 صياغة صك 

الوقف
 تجهيز الوثائق
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أولًا: مرحلة ما قبل تأسيس الوقف

إرشادات     .1

 دراسة المشروع 

الوقفي

 دراسة الأنظمة 

واللوائح  

 صياغة الوثيقة

الوقفية
 تجهيز الوثائق

 دراسة المشروع الوقفي

تحديد نطاق وحجم المشروع الوقفي والأصول والمصارف المرتبطةً به.. 1

الحصــول علــى موافقــةً مجلــس إدارة الجمعيــةً علــى المشــروع الوقفــي وتعييــن عضــو مــن المجلــس  . 2

أو مــن خــارج المجلــس أو لجنــةً مختصــةً لمتابعــةً الإجــراءات النظاميــةً.

التأكــد مــن موافقــةً الجهــةً المختصــةً، مثــل الجمعيــةً العموميــةً أو مجلــس الإدارة، علــى التبــرع . 3

للأوقــاف إذا كان الواقــف كيانًــا اعتباريــاً   

إجراء دراسات جدوى دقيقةً قبل تأسيس أي وقف: لضمان تحقيق الأهداف الوقفيةً المرجوة.. 4

التواصل مع مستشارين ومتخصصين في الوقف: لضمان تحقيق أفضل النتائج من الوقف.. 5

 فــي حــال كان الوقــف مــن التبرعــات مــن المهــم تحديــد إجــراءات واضحــةً وشــفافةً  لجمــع التبرعــات . 6

وصرفهــا وفقــاً لشــروط الواقفيــن )مجلــس إدارة الجمعيــةً( ، ويكــون توثيــق الوقــف قبــل جمــع 

التبرعــات   

ــان المــراد وقفهــا . 7 فــي حــال كان الوقــف علــى الجمعيــةً التأكــد مــن أهليــةً الواقــف وأن ملكيتــه للأعي

ــةً وصحيحــةً.  كامل



24

وضــع خطــةً اســتراتيجيةً محكّمــةً لبــدء الوقــف: تتضمــن تحديــد الأهــداف، وآليــات التنفيــذ، والطــرق . 8

المثلــى لإدارة الوقــف.

 دراسة الأنظمة واللوائح

التحقق من صلاحيةً النظام القانوني لمجلس إدارة الجمعيةً في تأسيس وتوثيق الأوقاف.. 1

الحصول على التراخيص والأذونات اللازمةً من الجهات ذات الصلةً للمشروع الوقفي. 2

 صياغة الوثيقة الوقفية

مراجعــةً الصيــغ الشــرعيةً والقانونيــةً للوقــف: لضمــان توافقهــا مــع الأنظمــةً الشــرعيةً والقوانيــن . 1

النافــذة.

مراعــاة المتغيــرات المســتقبليةً )اجتماعيــةً، اقتصاديــةً، سياســيةً، قانونيــةً( عنــد صياغــةً وثيقــةً . 2

الوقــف.

الاستفادة من مراكز الاستشارات الوقفيةً المتخصصةً في صياغةً الوثائق الوقفيةً.. 3

منح النظار مساحةً قانونيةً واضحةً لتسهيل عملهم وضمان توازن أدائهم.. 4

صياغةً مرنةً للوثيقةً تسمح بالتكيف مع المتغيرات وتحذر من النصوص الجامدة.. 5

تجنب التفاصيل الدقيقةً والشروط الصعبةً التي قد تعطل الوقف مستقبلًا.. 6

التأكد من أن الوثيقةً تشمل مال الوقف دون التأثير على عمل الجمعيةً. 7
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 تجهيز الوثائق

جمع وتحضير الوثائق المطلوبةً وضمان خلوها من أي عوائق قانونيةً.. 1

 تعييــن نظــار أكفــاء ومؤهليــن لإدارة الأوقــاف: يجــب اختيــار الأشــخاص الذيــن لديهــم خبــرة ومعرفــةً . 2

فــي إدارة الأوقــاف لضمــان تحقيــق أهدافهــا.

 إجــراء التوثيــق الأولــي للأمــلاك، توثيــق صيغــةً وثيقــةً الوقــف بمــا فــي ذلــك توقيــع الواقف والشــهود . 3

علــى الصيغــةً المعتمدة.

فتــح حســابات خاصــةً بالوقــف )إيــرادات، مصروفــات( لضبــط عــدم تدخــل أمــوال الأوقــاف مــع بقيــةً . 4

أمــوال الجمعيــةً، وهــذا الحســاب مختلــف عــن حســاب جمــع تبرعــات للوقــف والــذي يغلــق بعــد 

اكتمــال قيمــةً الوقــف المعلــن عنهــا لجمــع التبرعــات. 

الاهتمــام بتوضيــح مصــارف الوقــف فــي الوثيقــةً والتأكــد مــن تحقيــق رغبــات الواقفيــن فــي حــال . 8

كان الوقــف مــن أمــوال التبــرع.

تضمين مصارف بديلةً في وثيقةً الوقف في حال تعطل المصارف الرئيسيةً أو وجود فائض.. 9

تضمين استخدام أموال الوقف إذا توقفت الجمعيةً عن العمل أو تم حلها.. 10

تضمين الوثيقةً صلاحيات التعديل . 11

 منــح الصيغــةً للناظــر مرونــةً فــي توجيــه المصــارف ومــن المناســب التوجيــه لاســتخدام أمــوال . 12

ــةً. ــر طالمــا اســتمرت الجمعي ــع أعمــال الخي الوقــف فــي جمي

مــن المهــم تضميــن الوثيقــةً تخصيــص نســبةً مــن الربــع لصيانــةً الوقــف بشــكل دائــم، وتوضيــح . 13

أجــرة الناظــر.

تضميــن الوثيقــةً  أولويــةً عمــارة الوقــف وصيانتــه لضمــان اســتمراريةً المصــارف الأخــرى حتــى لــو . 14

اســتغرق ذلــك كامــل الريــع.
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التأكــد التــام مــن خلــو وثائــق الأعيــان الوقفيــةً مــن أي مانــع شــرعي أو نظامــي يمكــن أن يؤثــر أو . 5

يعطــل عمليــةً التوثيــق »رهــن الصكــوك، ...إلــخ« ، خاصــةً وثيقــةً ملكيــةً الأرض فــي حــال كان الوقــف 

عقــاراَ،  والتأكــد مــن ملكيــةً الجمعيــةً أو المتبــرع لــلأرض وألا تكــون مَنــحْ أو هبــةً حكوميــةً حيــث أنهــا 

لا تكــون باســم الجمعيــةً بــل باســم الهيئــةً العامــةً لعقــارات الدولــةً.

 الوكالات الشرعيةً للواقف أو الواقفين بحسب نوع الوقف ومتطلبات التوثيق.  . 6

2.      إجراءات ما قبل التأسيس

فــي مرحلــةً مــا قبــل التأســيس، مجموعــةً مــن الإجــراءات الأساســيةً التــي ينبغــي اتباعهــا لضمان نجاح تأســيس 

الوقــف، ومــن المهــم التفريــق بيــن إجــراءات عامــةً أساســيةً لا تتغيــر بغــض النظــر عــن نــوع الوقــف أو نشــاط 

الجمعيــةً، وإجــراءات خاصــةً تعتمــد علــى نــوع الوقــف، مصــدره، وطبيعــةً النشــاط الــذي تقــوم بــه الجمعيــةً.

هنــا نركــز علــى الإجــراءات العامــةً المشــتركةً لجميــع الأوقــاف، بغــض النظــر عــن اختلافاتهــا. هــذه الإجــراءات 

تُســهم فــي أن يكــون التأســيس مســتوفيًا لجميــع المتطلبــات.

تحديد المشروع الوقفي، حجمه 

وأعيانه ومصارفه

الحصول على الأذونات الرسمية من 

الجهات ذات العلاقة

اختيــار نــوع الوقــف، تحديــد حجمــه، والممتلــكات الموقوفــةً، وتحديــد المصــارف 

التــي ستســتخدم لدعــم أنشــطةً الجمعيــةً والفئــات المســتفيدة مــن خدماتهــا

اســتيفاء المتطلبــات القانونيــةً والحصــول علــى الأذونــات المطلوبــةً مــن الجهــات 

المختصةً.
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دراسة الجدوى الاقتصادية للمشروع 

ومصارفه

إعداد صياغة  وثيقة  الوقف 

ومراجعتها

التأكد من وجود صلاحية في النظام  

موافقة مجلس إدارة الجمعية على 

المشروع الوقفي

موافقة الجهة المختصة على التبرع 

للوقف

التوثيق الأولي

)اختياري(

تجهيز الوثائق والمستندات 

المطلوبة

التأكد من أهلية الواقف وملكيته 

للأعيان الموقوفة ملكًا صحيحًا تامًا

تقييــم العوائــد اســتدامةً المشــروع الوقفــي علــى المــدى الطويــل لضمــان تحقيــق 

الأهــداف المرجــوة

صياغةً الوثيقةً القانونيةً التي تحدد شروط الوقف ومراجعتها لضمان الدقةً.

تعطــي لمجلــس إدارة الجمعيــةً بإِنْشــاء الأوقــاف وتوثيقهــا وضمــان أن النظــام 

الأساســي للجمعيــةً يســمح بإنشــاء وتوثيــق الأوقــاف.

الحصــول علــى موافقــةً رســميةً مــن مجلــس الإدارة والمضي قدمًا فــي الإجراءات. 

وتوكيــل أحــد أعضاء المجلس باســتكمال الإجــراءات النظاميةً

إذا كان الواقف شخصًا اعتبارياً

مثــل )الجمعيــةً العموميــةً، مجلــس الإدارة، ...إلــخ( و التأكــد مــن أن التبرعــات 

للوقــف موافــق عليهــا مــن الجهــةً المســؤولةً

إجــراء الخطــوات الأوليــةً لتوثيــق ملكيــةً الوقــف من خلال توقيع الواقف والشــهود 

علــى الوثائــق القانونيــةً المعتمــدة، ممــا يســاهم فــي تثبيــت حقــوق الوقــف إلــى 

حيــن اســتكمال إجــراءات التوثيــق الرســميةً.

جمــع كافــةً الوثائــق اللازمــةً والتأكــد مــن أنهــا قانونيــةً وصحيحــةً والتأكــد مــن 

خلوهــا مــن أي مانــع قانونــي

التحقــق مــن أن الشــخص الــذي يقــوم بالوقــف يملــك الأهليــةً الشــرعيةً والقانونيــةً 

فــي الوقف
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ثاًنياًً: مرحلة تأسيس الوقف ) توثيق الوقف( 

 التسجيل التوثيق
توثيق الوقف لدى وزارة العدل 

عبر منصةً ناجز 

العامــةً  الهيئــةً  لــدى  الوقــف   تســجيل 

التســجيل( منصــةً  )عبــر  للأوقــاف 

توثيق الوقف   .1

مفهوم التوثيق الرسمي للأوقاف   .	.	

الحصــول علــى وثيقــةً شــرعيةً للوقــف صــادرة مــن الجهــةً العدليــةً المختصــةً يعبــر عــن رغبــات الواقــف فــي 

شــروطه، ويتضمــن أركان الوقــف )الواقــف، العيــن الموقوفــةً، الموقــوف عليهــم، الصياغــةً، النظــارة(، ويــدرج 

ــةً العــدل حســب الأنظمــةً المعتمــدة. فــي ســجلات وضبــوط كتاب

»يجــب علــى مجلــس الإدارة اتخــاذ مــا يقتضيــه النظــام واللوائــح الســاريةً فــي المملكــةً بمــا يضمــن تلافــي وقــوع الجمعيــةً فــي 

مخالفــةً نظاميــةً.«

اللائحة التنفيذية لنظام الجمعيات والجمعيات الأهلية المادة 36 فقرة 6

إرشادات للتوثيق   .	.2

التوثيق يضمن حمايةً الوقف من الناحيةً الشرعيةً والقانونيةً.	 

يساعد التوثيق في تجنب أي اجتهادات أو نزاعات قد تؤثر على استمراريةً واستقرار الوقف.	 

يتعيــن علــى مجلــس إدارة الجمعيــةً تحمــل المســؤوليةً الكاملــةً لاســتكمال عمليــةً التوثيــق الرســمي 	 

للوقــف.

لضمــان صحــةً التوثيــق يجــب إعــداد صيغــةً الوقــف بدقــةً )توثيــق أولــي( مــع مراجعتهــا واعتمادهــا مــن قبــل 	 

الواقف.
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 التسجيل 

الوثائق والمستندات اللازمة لتوثيق الوقف   .	.3

صك الوقف أو صك الملكيةً المصدق من قبل وزارة العدل )وثيقةً ومعلومات الصك العقاري(	 

بيانات مقدم الطلب )أصيل أو وكيل( لعمليةً اثبات الوقف	 

وجود وكالةً ساريةً في حال كان مقدم الطلب وكيلا تحضيراً لعمليةً إثبات الوقف 	 

التأكد من كون وثيقةً الوقف متضمنةً )اسم الوقف-شرط الواقف( 	 

4.	.  إجراءات التوثيق

قبل البدء في التوثيق تجهيز: 

الصياغةً ومراجعتها واعتمادها، وتوقيع الواقف على الصيغةً واعتمادها في حال التوكيل. 	 

اســتلام وتجهيــز أصــول صكــوك الأعيــان الوقفيــةً والوثائــق المطلوبــةً لإتمــام عمليــةً التوثيــق، مــع التحقــق 	 

مــن ســريان مفعولهــا مــن الجهــةً المختصــةً،  وتجهيــز الرقــم المرجعــي لضريبــةً التصرفــات العقاريــةً، 

ورقــم وتاريــخ صــك العقــار،  

خطوات توثيق الوقف الخاص بالجمعية الأهلية  .	.5

يتم تقديم الخدمةً من خلال منصةً ناجز الالكترونيةً الخاصةً بوزارة العدل من خلال اتباع الإجراءات التاليةً: 

أ -  آلية التقديم

تســجيل الدخــول عبــر زيــارة الموقــع الالكترونــي https://new.najiz.sa/  وتســجيل الدخــول عبــر منصــةً النفــاذ 

الوطنــي

 	

خدمة توثيق وقف – )وزارة العدل، ناجز(
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ب -  الخدمات الالكترونية

مــن قائمــةً الخدمــات الالكترونيــةً العدليــةً اختيــار إثبــات وقــف منجــز، ثــم خدمــةً توثيــق وقــف، ثــم تقديــم طلــب 

جديــد
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ت -  اختيار جهة الاسناد المركزي للتوثيق والمتابعة

ث -  تحديد الصفة ) أصيل أو وكيل أو ممثل منشاة( 

ج -   تسجيل بيانات مقدم الطلب والتحقق منها 

تعبئةً البيانات المطلوبةً للمستفيد حسب الصفةً:

الأصيل: رقم الجوال ثم تحقق

الوكيل : يضاف رقم الهويةً وتاريخ ميلاد الموكل  رقم وتاريخ الوكالةً ثم تحقق. 

ممثــل منشــأة : رقــم الجــوال، الرقــم الوطنــي المحــدد 700 ثــم تحقــق ، ثــم الســجل التجــاري إن وجــد والرقــم 

الضريبــي، وترخيــص أو مســتند إثبــات الجهــةً وجهــةً وتاريــخ إصــداره، والمســتندات التــي تثبــت صفــةً الممثــل 

مثــل الصــك الوقفــي والنظــام الأساســي ثــم النقــر علــى رفــع  ثــم إضافــةً .
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ح -  تسجيل الأعيان المراد وقفها 

استكمال البيانات المطلوبة وتشمل: 

أعيان الوقف. 1

الرقم المرجعي لضريبةً التصرفات العقاريةً. 2

رقم الصك العقاري . 3

تاريخ الصك العقاري. 4

مصرف الوقف )خيري، ذري(. 5
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خ -   تسجيل مصرف الوقف )ذري ، خيري، مشترك(

د -  إدراج نص الوثيقة الوقفية في خانة مصرف الوقف 

ذ -  إدخال بيانات النظار وتسميتهم وصلاحياتهم وتنظيم شؤونهم  

ارفاق جميع البيانات المتعلقةً بالناظر على الوقف )نص صلاحيات الناظر، بيانات الناظر(
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ر -  رفع المرفقات

رفع كافةً المستندات المتعلقةً بالوقف 

ز -  تحديد المكان وتقديم الطلب

بعــد إتمــام جميــع المتطلبــات يتــم  تحديــد مــكان الواقعــةً ) الدولــةً ، المنطقــةً ، المدينــةً( ثــم ارســال الطلــب 

وتســجيل رمــز التحقــق المرســل علــى الجــوال وتســجيل كلمــةً ســر وحفــظ الطلــب ثــم انتظــار عمليــةً التدقيــق 

والمراجعــةً حتــى يتــم ارســال رســالةً الكترونيــةً تحتــوي علــى حالــةً الطلــب الخــاص بطلــب توثيــق الوقــف.

س -   تحميــل وثيقــة الوقــف للوصــول لوثيقــةً الوقــف بعــد صدورهــا، الدخــول إلــى ناجــز ، الحــالات الاجتماعيــةً 

، الوثائــق المعتمــدة وتحميــل وثيقــةً الوقــف 

2.     تسجيل الوقف 

مفهوم تسجيل الوقف   .2.	
تســجيل الوقــف لــدى الهيئــةً العامــةً للأوقــاف هــو عمليــةً إدخــال بيانــات الوقــف فــي ســجلات الهيئــةً بشــكل 

رســمي، بعــد توثيقهــا لــدى الجهــات المختصــةً )كتابــةً العــدل(. يهــدف هــذا التســجيل إلــى  إعطــاء الوقــف 

شــخصيةً اعتباريــةً وهويــةً تمكنــه مــن ممارســةً أنشــطته ، وضمــان إدارة الوقــف وفقــاً لشــروطه وبمــا يتوافــق 

مــع الأنظمــةً والقوانيــن المعمــول بهــا، يتــم مــن خلال التســجيل ربــط الوقــف بالهيئــةً التــي تقــوم بالإشــراف 

علــى إدارتــه ومراقبتــه لضمــان تحقيــق أهدافــه وتنفيــذ شــروط الواقــف.
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تشــرف الهيئــةً العامــةً للأوقــاف علــى جميــع الأوقــاف العامــةً والخاصــةً )الأهليــةً( والمشــتركةً وفقًــا لمــا ورد فــي الفقــرة )0( 

مــن المــادة الخامســةً مــن هــذا النظــام.«

نظام الهيئة العامة للأوقاف، مادة 4 – 	

يوجــد عمليــات مرتبطــة بالتســجيل بحســب احتيــاج الوقــف: تســجيل الوقــف الجديــد ، تعديــل بيانــات 

الوقفــي. إدارة الحســاب  الوقفيــةً، نقــل  الشــهادة، تجديــد الشــهادة 

2.2.  إرشادات تسجيل الوقف الخاص بالجمعية الأهلية 
التســجيل مــن خــلال موقــع الهيئــةً العامــةً للأوقــاف زيــارة الموقــع الرســمي للهيئــةً العامــةً للأوقــاف 	 

وتســجيل الدخــول باســتخدام »النفــاذ الوطنــي الموحــد« للتمكــن مــن تقديــم طلــب تســجيل وقــف.

إعــداد المســتندات: يجــب تجهيــز كافــةً المســتندات المطلوبــةً لضمــان اســتكمال عمليــةً التســجيل 	 

بنجــاح.

إكمــال البيانــات: تأكــد مــن إدخــال كافــةً البيانــات المطلوبــةً بشــكل صحيــح، بمــا فــي ذلــك معلومــات 	 

الواقــف والناظــر وصــك الوقفيــةً.

التأكــد مــن صحــة البيانــات : مــن المهــم التحقــق مــن صحــةً جميــع البيانــات المدخلــةً والمســتندات 	 

المرفقــةً قبــل تقديــم الطلــب لتفــادي رفــض الطلــب أو تأجيلــه.

3.2.  الوثائق والمستندات اللازمة لتسجيل الوقف 
وثيقــة الوقــف: وتتضمــن جميــع بيانــات الوقــف، مثــل اســم الواقــف، الأصــل الموقــوف، شــرط الواقــف، 	 

وثبــوت الوقفيــةً.

ا.	  صك الملكية: في حال كان أصل الوقف عقارً

المحفظة الاستثمارية: في حال كان أصل الوقف أسهم في محفظةً استثماريةً.	 

السجل التجاري: في حال كان أصل الوقف شركةً تجاريةً أو مؤسسةً.	 

الوكالــة: فــي حــال كان مقــدم الطلــب وكيــلًا، يجــب إرفــاق نســخةً مــن الوكالــةً ســاريةً المفعــول ، وتتضمــن 	 

حــق إثبــات الوقفيــةً و شــروطها .

الهويــة الوطنيــة: نســخةً مــن الهويــةً الوطنيــةً للواقــف والناظــر )للمطابقةً والتأكد من صحــةً المعلومات 	 
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المدخلةً(.

شــهادة الوفــاة: فــي حــال كان هنــاك ناظــر جديــد بعــد وفــاة الواقــف، وإذا كانــت وفــاة الواقــف تؤثــر علــى 	 

نــوع الوقــف، يتــم إرفــاق شــهادة الوفــاة.

إجراءات تسجيل وقف   .2.4
ــار 	  ــى الموقــع وتســجيل الحســاب، يمكــن للمســتخدم الضغــط علــى خي  تقديــم الطلــب: بعــد الدخــول إل

ــةً فــي النمــوذج. ــات المطلوب ــةً البيان ــد« لتعبئ »إعــداد طلــب جدي

مراجعــة البيانــات: بعــد تقديــم الطلــب، تقــوم الهيئــةً العامــةً للأوقــاف بمراجعــةً البيانــات والمســتندات 	 

المرفقــةً للتأكــد مــن صحتهــا واكتمالهــا.

متابعــة الطلــب: يمكــن للمســتخدم متابعــةً حالــةً الطلــب عبــر الموقــع، وإذا كانــت هنــاك أي ملاحظــات أو 	 

طلبــات اســتكمال، ســيتم إرســال إشــعارات بذلــك.

إصــدار الشــهادة: إذا تــم الموافقــةً علــى الطلــب، ســيتم إصــدار »الشــهادة الوقفيــةً« التــي تثبــت تســجيل 	 

الوقــف ويمكــن للمســتخدم طباعتهــا مــن الموقــع.

عمليات مرتبطة 

تجديد الشهادة أ . 

يلــزم تجديــد الشــهادة الوقفيــةً قبــل تاريــخ انتهــاء صلاحيتهــا وذلــك مــن خلال الخدمــةً المتوفــرة فــي موقــع 

الهيئــةً وذلــك وفــق الإجــراءات الآتيــةً:

مراجعــة الشــهادة الوقفيــة الحاليــة: تأكــد مــن أن جميــع البيانــات فــي الشــهادة الوقفيــةً الحاليــةً لا تــزال 	 

صحيحــةً ومحدثــةً.

فتــح حســاب بنكــي: إذا كان الناظــر الجديــد مخــولًا لإدارة الوقــف، يجــب فتــح حســاب بنكــي خــاص بالوقــف 	 

)فــي حــال لــم يتــم فتحــه ( ثــم يجــب رفــع معلومــات الحســاب البنكــي عنــد تقديــم طلــب التجديــد.

تقديم طلب التجديد: الدخول إلى بوابةً الهيئةً العامةً للأوقاف واختيار خدمةً تجديد الشهادة الوقفيةً	 

إرفــاق الوثائــق المطلوبــة: إذا كانــت هنــاك أي تغييــرات فــي المعلومــات أو إذا كانــت الشــهادة تتطلــب 	 

تحديثًــا لأي ســبب يجــب إرفــاق الوثائــق اللازمــةً، ويلــزم التأكــد مــن صلاحيــةً الوثائــق قبــل رفعهــا. 

انتظــار مراجعــة الهيئــة: يتــم مراجعــةً الطلــب مــن قبــل الهيئــةً للتحقــق مــن صحــةً البيانــات والمســتندات 	 
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المقدمــةً ويلــزم تزويــد الهيئــةً بأيــةً معلومــات إضافيــةً حيــن الطلــب. 

اســتلام الشــهادة المجــددة: بعــد الموافقــةً، يصــل مقــدم الطلــب إشــعار إصــدار شــهادة وقفيــةً مجــددة 	 

ويســتطيع اســتلامها إلكترونيًا.

ب .  نقل إدارة الحساب الوقفي

نقــل حســاب الوقــف: هــي نقــل إدارة صلاحيــات الحســاب الوقفــي مــن مســتخدم ســابق الــى مســتخدم جديــد، 

ويكــون نقــل إدارة الحســاب الوقفــي فــي الحــالات الآتيــةً

وفاة الناظر: عند وفاة الناظر الحالي للوقف.	 

عزل الناظر: إذا تم عزل الناظر من منصبه بموجب حكم قضائي أو بمقتضى شروط الوقف.	 

طلب من الواقف: في حال طلب الواقف أو الناظر الجديد نقل إدارة الحساب.	 

الوثائق المطلوبة لعملية النقل تشمل: 

صورة من صك الوقفيةً متضمناً تكليف الناظر الجديد. 	 

صورة من الشهادة الوقفيةً.	 

الهويةً الوطنيةً للناظر الجديد والناظر السابق.	 

شهادة وفاة الناظر السابق )إذا كانت سبب النقل(	 

صك الوكالةً ويجب أن تكون ساريةً ) وذلك في حال كان »وكيل«(	 

إجراءات نقل إدارة الحساب الوقفي:

ــةً لنقــل إدارة 	  ــم طلــب فــي موقــع الهيئ ــد أو الوكيــل بتقدي إعــداد طلــب نقــل الإدارة: يقــوم الناظــر الجدي

ــدة. ــد أو الجهــةً الجدي ــى الناظــر الجدي ــي إل الحســاب الوقفــي مــن الناظــر الحال

توفيــر وثائــق دعــم: تقديــم الوثائــق الداعمــةً التــي تثبــت الحاجةً لنقل إدارة الحســاب مثل قــرار من المحكمةً 	 

أو موافقــةً الأطراف المعنيةً.

انتظــار مراجعــة الطلــب: ســيتم مراجعــةً الطلــب مــن قبــل الهيئــةً العامــةً للأوقــاف للتأكــد مــن اســتيفائه 	 

لجميــع المتطلبــات القانونيــةً والإجرائيــةً ويلــزم تزويــد الهيئــةً بأيــةً معلومــات إضافيــةً حيــن الطلــب. 

إتمــام عمليــة النقــل: بعــد موافقــةً الهيئــةً، ســيتم نقــل إدارة الحســاب الوقفــي إلــى الجهــةً أو الشــخص 	 
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الجديــد وإرســال إشــعار بإنجــاز عمليــةً النقــل. 

ج .  إجراءات تعديل بيانات شهادة الوقف

يطرأ تغيرات على بيانات الوقف في حالات معينةً ويتطلب ذلك تعديل البيانات و من هذه الحالات: 

تغييــر البيانــات الشــخصية للناظــر: مثــل تغيــر الناظــر أو أحــد أعضــاء مجلــس إدارة الجمعيــةً وبالتالــي 	 

تغيــر أحــد أعضــاء مجلــس نظــارة الوقــف، تعديــل الاســم ،الجــوال، تاريــخ الميــلاد... الــخ . 

إضافة الرقم الوطني الموحد: للشهادة الوقفيةً ) في حال كان إصدار الشهادة قبل ربط الخدمات( 	 

إضافــة أصــول جديــدة: إذا تــم إضافــةً أصــول جديــدة للوقــف، يجــب تعديــل الشــهادة لتشــمل هــذه 	 

التقديريــةً لهــا. الجديــدة والقيمــةً  الأصــول 

نقــل إدارة الحســاب الوقفــي: فــي حالــةً وفــاة أو عــزل الناظــر، يجــب نقــل إدارة الحســاب الوقفــي لشــخص 	 

آخــر حســب مــا ورد فــي صــك النظــارة أو الوكالــةً.

تعديــل اســم الوقــف: إذا كان هنــاك حاجــةً لتغييــر اســم الوقــف، يجــب التوجــه للمحكمــةً للتهميــش علــى 	 

صــك الوقفيــةً ، ومــن ثــم إعــادة إرفــاق الصــك الجديــد بعــد تعديــل الاســم

إجراءات تعديل بيانات شهادة وقف: 

تقديــم طلــب تعديــل البيانــات: يمكــن لمقــدم الطلــب الدخــول إلــى بوابــةً الهيئــةً العامــةً للأوقــاف وتقديــم 	 

طلــب لتعديــل بيانــات الشــهادة الوقفيــةً.

إرفــاق الوثائــق الداعمــة: يجــب إرفــاق الوثائــق التــي تبــرر التعديــل المطلــوب )مثــل تحديــث بيانــات الواقــف، 	 

تغييــر معلومــات الناظــر، إلــخ(.

مراجعــة الطلــب: يتــم مراجعــةً الطلــب مــن قبــل الهيئــةً للتأكــد مــن صحــةً البيانــات الجديــدة ومــدى 	 

المطلــوب. للتعديــل  ملاءمتهــا 

التعديــلات 	  الهيئــةً شــهادة وقفيــةً محدثــةً تتضمــن  الموافقــةً، تصــدر  بعــد  إصــدار شــهادة محدثــة: 

المطلوبــةً.

خطوات تسجيل الوقف الخاص بالجمعية الأهلية ) وقف جديد(   .2.5
يتــم تســجيل الوقــف الخــاص بالجمعيــات الأهليــةً مــن خلال منصــةً الهيئــةً العامــةً للأوقــاف الكترونيــا عبــر اتبــاع 

الإجــراءات التاليةً
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أ -  آلية التقديم

زيــارة الموقــع الرســمي للهيئــةً العامــةً للأوقــاف https://www.awqaf.gov.sa/، ثــم اختيــار خدمــةً تســجيل 

ــةً وقــف مــن قائمــةً الخدمــات الالكتروني

ب -  تسجيل مستخدم جديد 

للاســتفادة مــن الخدمــةً، يتوجــب علــى المســتخدم تســجيل الدخــول مــن خلال الضغــط علــى أيقونــةً تســجيل 

الدخــول عــن طريـــــق بوابــةً النفــاذ الوطنــي الموحــد

إدخال اسم المستخدم المسجل عبر نفاذ	 

إدخال كلمةً المرور المسجلةً عبر نفاذ	 

إدخال رمز التحقق المرسل عبر نفاذ	 

خدمة تسجيل وقف – الهيئة العاًمة للأوقاًف

https://www.awqaf.gov.sa/
https://www.awqaf.gov.sa/
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ت -  إدخال البيانات المطلوب استكمالها لإتمام عملية تسجيل مستخدم جديد تشمل:

البريد الالكتروني 	 

كلمةً السر	 

رقم الجوال	 

الجنسيةً	 

ت.  تقديم الطلب

يتم تسجيل دخول المستخدم مرة أخرى الى المنصةً لعرض الشاشةً الرئيسيةً لخدمةً تسجيل وقف 
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ث.  إكمال تعبئة البيانات المطلوبة للعملية:

المعلومات الشخصية: 

طبيعةً الشخص )واقف، وكيل، ناظر(	 

 معلومات مقدم الطلب )الاسم، رقم الهويةً، رقم الجوال، البريد الالكتروني(	 

معلومات الوقف

البيانات المطلوبة تشمل:

رقم صك الوقفيةً. 1

تاريخ الصك. 2

اسم الوقف. 3

تاريخ الوقف. 4

محل إصدار الصك. 5

موقع الوقف. 6

أصل/نشاط الوقف. 7

المستفيد من الوقف. 8

نوع الوقف )عام، أهلي، مشترك(. 9

أصــل الوقــف والقيمــةً التقديريــةً . 10

للأصــل الموقــوف
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بيانات أصل الوقف

البيانات المطلوبة تشمل:

نوع الأصل )عقاري، منظمات مؤسسيةً، استثمارات ماليةً، آخر(. 1

التقييم التقديري، بيانات عن الأصل. 2

موقع الوقف 

البيانات المطلوبة تشمل:

احداثيات موقع الأصول. 1

إضافةً أصل الوقف وإرفاق السجلات . 2

المرتبطةً بالوقف )سجل تجاري، حساب بنكي،

المحفظةً الاستثماريةً، صك ملكيةً(
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بيانات الواقفين والنظار

تعبئة جميع البيانات المطلوبة وتشمل:

الواقفين )الاسم الرباعي، نوع الوثيقةً( . 1

النظار )الاسم الرباعي، رقم الهويةً، رقم. 2

الجوال، البريد الالكتروني، تاريخ الميلاد، الجنسيةً(

شرط الواقف. 3

رفع المستندات المطلوبة ح . 

رفع كافةً الملفات المطلوبةً لتسجيل الوقف وتتضمن:

صورة صك الوقفيةً. 1

صك الملكيةً. 2

صك النظارة. 3

أي مرفقات إضافيةً . 4

ملاحظات. 5

اشعارات/حالة الطلب خ . 
استكمال الطلب من خلال الموافقة على الإقرار والضغط على ايقونة الارسال د . 
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مثال توضيحي من الدليل الاسترشادي لخدمات تسجيل وقف

وإصدار الشهادة الوقفية الخاص بالهيئة العامة للأوقاف

ــدار الشــهادة  ــالةً علــى الجــوال بالموافقــةً وكذلــك بإصـــ فــي حــال الموافقــةً، ســتصل إلــى مقــدم الطلــب رســـ

الوقفيــةً والرقــم الوطـــــني، مثــال: تــم إصــدار شـــــهادة وقفيــةً برقــم )XXXX( ويمكنكــم طباعــةً الشـــــهادة مــن 

موقــع الهيئــةً العامــةً للأوقــاف.

الهيئةً العامةً للأوقاف)XXXX( من خلال زيارة موقع ويمكنكم طباعةً الشـــهادة رقم تم إصدار شـــهادة وقف بنجاح، عزيزي المستفيد 

تم اصدار رقم وطني موحد عزيزي المستفيد 
)XXX( لشهادتك رقم

ســـتصل إلى مقدم الطلب رســـالةً على الجوال بإشعار الاستلام ورقم الطلب ولاحقا جميع التحديثات المتعلقةً بطلب 

تسجيل وقف )المراجعةً والتدقيق(، كما يمكن للمستخدم متابعةً حالةً الطلب من خلال زيارة موقع الهيئةً العامةً 

للأوقاف
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نموذج لشهادة تسجيل وقف صادرة من الهيئة العامة للأوقاف

تحديات قد تواجه الجمعيات الأهلية أثناء تأسيس وتوثيق الأوقاف

ضبــط صياغــة الصكــوك الوقفيــة: تطويــر صكــوك وقفيــة مرنــة فــي صياغتهــا بحيــث تكون متماشــية 	 

هــذا  فــي  الاختصــاص  وأهــل  بالخبــراء  بالاســتعانة  وذلــك  والمســتقبلية  الحاليــة  الأوضــاع  مــع 

الموضــوع. 

الحل: 

تطويــر مجموعــةً مــن صيــغ صكــوك الوقفيــةً التفصيليــةً للوضــع الحالــي والمســتقبلي للوقــف ويمكــن . 1

القيــام بنشــرها بحســب الفئــات والحــالات المعنيــةً بهــا.

عمل نماذج رسميةً معتمدة من قبل المختصين والجهات المعنيةً.. 2

لمزيد من التفاصيل والمعلومات يمكن الرجوع للدليل الاسترشادي

لتسجيل الأوقاف في موقع الهيئةً العامةً للأوقاف

والاطلاع على النماذج  في هذا الدليل ملحق رقم )3( 
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مــن الممكــن أيضــا تأســيس لجنــةً مشــتركةً بيــن الهيئــةً العامــةً للأوقــاف وكتابةً العــدل لمراجعةً الصكوك . 3

الوقفيةً ونمذجتها

شــرطية تســجيل النظــارة علــى الوقــف بإســم الأفــراد وعــدم اعتبــار الشــخصية الاعتباريــة للجمعيــة 	 

عند التســجيل.

الحل: 

تطويــر التشــريعات الخاصــةً بقبــول الصفــةً الاعتباريــةً فــي الجمعيــات الأهليــةً خــلال عمليــةً توثيــق الأوقاف . 1

)نظــارة الجهــةً الاعتباريــةً( عوضــا عــن الأفراد

)تسجيل الأوقاف بأرقام الجمعيات )700( عوضا عن بيانات الهويةً الوطنيةً(. 2

صعوبــة فهــم أو قــراءة الأنظمــة والإجــراءات الخاصــة بتوثيــق الأوقــاف أو تســجيلها أو عــدم وضوح 	 

الإجراءات.

الحل: 

نشــر أدلــةً إجرائيــةً واضحــةً ومعتمــدة مــن الجهــات الرســميةً المعنيــةً، التحديــث المســتمر للأنظمــةً . 1

بالتوثيــق  معنيــةً  خاصــةً  إدارة  للأوقــاف  العامــةً  الهيئــةً  إيجــاد  الــى  بالإضافــةً  العلاقــةً.  ذات  واللوائــح 

والتســجيل وتســريع العمليــةً والاجابــةً عــن جميــع الاستفســارات والاشــكاليات والتواصــل مــع الجهــات 

الحكوميــةً وجميــع الجهــات المتعلقــةً بهــذا الموضــوع.

تخــوف الواقفيــن وترددهــم تجــاه عمليــة التوثيــق أو التســجيل بالإضافــة الــى التخــوف مــن مســتقبل 	 

الأوقــاف ومآلاتهــا بعــد التوثيــق والتســجيل والحاجــة الــى تطمينــات فــي هــذا الجانــب مــن قبــل 

الجهــات المعنيــة.

الحل: 

تقديــم الجهــات المعنيــةً مجموعــةً مــن التطمينــات اللازمــةً لدحــض المخــاوف تجــاه تأســيس أوقــاف . 1

الجمعيــات الأهليــةً وذلــك مــن خــلال شــرح اللوائــح وشــرح المخــاوف ومناقشــتها والســماع ثــم تقديــم 

حلــول منطقيــةً قابلــةً للتطبيــق مــن خــلال التشــريعات والإجــراءات. 
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ثاًلثاً: مرحلة ماً بعد التأسيس )إدارة الوقف -تنمية الوقف والاستثماًر(

إدارة الوقــف بشــكل صحيــح هــي الأســاس لضمــان تحقيــق الأهــداف التــي أنُشــئ الوقــف مــن أجلهــا ، فعنــد 

الالتــزام بــالإدارة الفعالــةً والمســتدامةً، يتــم الحفــاظ علــى أصــول الوقــف وتنميتهــا، ممــا يضمن تحقيــق العوائد 

المســتهدفةً والمســاهمةً فــي اســتمرار الوقــف واســتدامته  علــى المــدى البعيــد.

إن الالتزام بالحوكمةً الســليمةً ،وضبط المســتندات،، والتخطيط المالي المدروس والضبط المالي والامتثال 

والالتــزام ، والمتابعــةً الدوريــةً للأداء، جميعهــا عناصــر أساســيةً تضمــن نجــاح الوقــف فــي تحقيــق عوائده، لذلك 

ينبغــي علــى النظــار والقائميــن علــى الوقــف أن يضعــوا نصــب أعينهــم أن الوقــف أمانــةً يجــب الحفــاظ عليهــا 

وتنميتهــا لتحقيــق أقصــى المنافــع وفقــاً لشــروط الواقــف وتوزيــع العوائــد علــى مصــارف الجمعيــةً.

إرشادات في إدارة الوقف بعد التأسيس

حفظ وثيقة الوقف وأصول الوثائق: لضمان الحمايةً القانونيةً للوقف.. 1

تفعيــل الرقابــة علــى جميــع الأعمــال المتعلقــةً بالوقــف ومــدى الالتــزام بشــروط الواقــف والضوابــط . 2

الشــرعيةً.

الاستعانة بالخبراء: في جميع العمليات الخاصةً بالوقف لضمان الجودة والكفاءة.. 3

تفعيل دور مجلس النظار: وتجنب الاجتهادات الشخصيةً.. 4

التعامل مع الوقف على أساس أنه كيان ذو شخصية اعتبارية: لضمان الاستمراريةً والاستقلاليةً.. 5

رصد المخاطر المستقبلية: ووضع الحلول لتلافيها.. 6

الالتزام بمصارف الوقف حسب شروط الواقف.. 7

تطبيق الحوكمة: لضمان الشفافيةً والعدالةً.. 8

الالتزام بالأنظمة : المرتبطةً بالجهات الإشرافيةً والجهات ذات العلاقةً.. 9

 التنظيم

والحوكمة    

 التشغيل وتوزيع 

المصارف 

الاستثمار

والتنمية 
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التنظيم والحوكمة 

إجراءات أساسية في تنظيم عمل الوقف 

فتح الحسابات البنكية الخاصة بالوقف: وتسميةً المخولين بالتوقيع.. 1

إعــداد النظــام الأساســي لمجلــس النظــار: حســب مــا تضمنتــه وثيقــةً الوقــف مــن شــروط ومهــام . 2

وصلاحيــات مــع مراعــاة لائحــةً أعمــال النظــارة الصــادرة عــن الهيئــةً العامــةً للأوقــاف 

إعداد اللوائح الداخليةً المنظمةً لسير العمل واعتمادها من مجلس النظار.. 3

استلام الأعيان الوقفية وجبايتها: لضمان بدء تشغيل الوقف.. 4

تقييم الأعيان الوقفية: لتحديد قيمتها السوقيةً.. 5

فتح محفظة للأسهم الموقوفة: بالتنسيق مع هيئةً سوق المال )في حال وجود أسهم موقوفةً(.. 6

وضع الخطةً الاستراتيجيةً للوقف وآليات واضحةً للمتابعةً والقياس. . 7

إعداد الموازنة التقديرية: واعتمادها من مجلس النظار.. 8

الضبط المالي : وضع ضوابط ماليةً دقيقةً  ومن المهم مراعاة الآتي: . 9
إنشــاء حســابات مســتقلةً فــي دليــل حســابات الوقــف لــكل مصــرف مــن المصــارف المحــددة فــي 

صــك الوقفيــةً.

فصــل الحســابات بيــن الأصــول التابعــةً للجمعيــةً والأصــول الوقفيــةً لضمان وضــوح المعاملات 

الماليةً

التأكد من إقفال حساب ريع الوقف في المصارف المحددة بصك الوقفيةً

انتظام اجتماعات مجلس نظار الأوقاف: وضمان فاعليتها.. 10

ضبط المستندات والوثائق: لضمان الإدارة الصحيحةً للوقف.. 11
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إرشاًدات هاًمة في الحوكمة 
فــي 	  الحوكمــةً  تطبيــق  مــن  التأكــد  مســؤوليةً  تتحمــل  الجمعيــةً  إدارة  ومجلــس  العموميــةً  الجمعيــةً 

نتائجهــا. ومراقبــةً  الوقفيــةً  المشــاريع 

إنشاء هيكل إداري فعال وتوضيح الأدوار والمسؤوليات من أساسيات تطبيق الحوكمةً الفعالةً	 

تعزيــز الشــفافيةً والمســاءلةً يضمــن مصلحــةً الجمعيــةً فــي اســتقرار الوقــف ويعــزز أداء النظــار ويزيــد مــن 	 

ثقــةً المتبرعيــن والمســتفيدين ) الموقــوف عليهــم( 

من المهم  في حوكمةً الوقف تفعيل الرقابةً الداخليةً وتعزيز الاستقلاليةً عن الإدارة التنفيذيةً.	 

من المهم وضع ضوابط منع تعارض المصالح بما يحمي الوقف من الفساد وسوء الإدارة.	 

تطبيق مبادئ الحوكمةً لترشيد اتخاذ القرارات. 	 

وضع إجراءات واضحةً  لإدارة الأزمات وتفادي المخاطر المحتملةً.	 

الالتزام بشروط الواقف والأحكام الشرعيةً	 

ــا عامــةً وحســب نظــام الهيئــةً العامــةً للأوقــاف ولائحــةً الحوكمــةً التــي  ملاحظــة: الإجــراءات والإرشــادات هن

اعتمدتهــا وفــي الحــالات الخاصــةً مــن الأوقــاف أو متطلبــات نظــام الجهــةً التــي تشــرف عليهــا فنيــاً يلتــزم 

بالمتطلبــات.  الوقــف 

التشغيل وتوزيع المصارف 
إرشادات

 صيانة الوقف: لضمان استمراريته وقيمته.. 1

 تحديد احتياجات الأوقاف من القوى العاملة: والخبرة والموارد ومتابعةً توفيرها.. 2

 توفير بيئة مهيأة لأفضل أداء يحقق أهداف الوقف واستقراره. 3

تقييم الأداء المستمر لضمان التوجيه نحو الأهداف وتحقيقها. . 4

 المتابعة المستمرة لإيرادات ومصروفات الأوقاف: لضمان تحقيق الأهداف الماليةً.. 5

إعداد الموازنات المالية للأوقاف: لضمان الإدارة الماليةً السليمةً.. 6

متابعة حقوق الأوقاف لدى الآخرين: وحسم التعديات عليها والمطالبةً بها رسمياً.. 7

التنسيق مع الجهات الخارجية ذات العلاقة: لضمان تنفيذ المهام المتعلقةً بالوقف.. 8
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إصــدار القوائــم الماليــة الســنوية واعتمادهــا مــن مجلــس النظــار، لضمــان الشــفافيةً الماليــةً ومــن . 9

ــر المحاســبيةً الصــادرة عــن الجهــات ذات الاختصــاص. المهــم مراعــاة المعايي

تنفيذ شروط الواقفين: وفق ما ورد في وثيقةً الوقف . 10

استثمار مخصص الاستثمار: لتحقيق العوائد المثلى.. 11

إرشادات في التعامل المحاسبي مع أوقاف الجمعيات

حيــث أن الضبــط المالــي مــن أهــم متطلبــات إدارة واســتقرار وامتثــال الأوقــاف، لأنــه يســاعد فــي الحفــاظ علــى 

اســتقلاليةً الوقــف، ويضمــن دقــةً المعالجــات الماليــةً  ويمكّــن مــن إعــداد تقاريــر ماليــةً شــفافةً تعــزز ثقــةً 

المتبرعيــن والمســتفيدين. والالتــزام بالمعاييــر المحاســبيةً يســهم فــي تفــادي الأخطــاء الماليــةً ويضمــن 

توافــق العمليــات مــع الأحــكام الشــرعيةً والقانونيــةً، ممــا يعــزز مــن اســتمراريةً الوقــف وفعاليتــه.  مــن المهــم 

اتبــاع هــذه الإرشــادات:  

مراعــاة القواعــد الفقهيــة: نظــام الوقــف المالــي تحكمــه قواعــد فقهيــةً تؤثــر علــى المعالجــةً المحاســبيةً، 	 

لــذا يجــب مراعاتهــا بدقــةً.

ا 	  الاســتقلالية المحاســبية: يجــب أن تكــون حســابات الوقــف مســتقلةً عــن حســابات الجمعيــةً، نظــرً

لتمتــع الوقــف بشــخصيةً اعتباريــةً مســتقلةً.

القوائــم الماليــة: الجمعيــةً ملزمــةً بإثبــات الأصــول الوقفيــةً فــي قوائمهــا الماليــةً لأوقافهــا وتوثيــق غلــةً 	 

الوقــف فــي إيراداتهــا وذلــك فــي الأوقــاف الموقوفــةً عليهــا، وتلتــزم بإعــداد قوائــم ماليــةً مدققــةً بنهايــةً كل 

فتــرة ماليــةً بواســطةً مراجــع حســابات خارجــي معتمــد.

المعالجــات المحاســبية: تطبيــق المعاييــر المحاســبيةً الصــادرة عــن هيئــةً المحاســبةً والمراجعــةً علــى 	 

اســتثمارات أمــوال الوقــف.

الفصــل بيــن الأصــول: يجــب الفصــل بيــن الأصــول المملوكــةً للجمعيــةً والأصــول الوقفيــةً نظــراً لاختــلاف 	 

طبيعتهــا والأحــكام الشــرعيةً المرتبطــةً بهــا.

حســابات مســتقلة:  يفضــل فتــح حســابات مخصصــةً لــكل مصــرف مــن مصــارف الوقــف حســب مــا ورد 	 

فــي وثيقــةً الوقــف.

إقفــال حســاب ريــع الوقــف: يجــب إقفــال حســاب ريــع الوقــف بنهايــةً العــام فــي المصــارف المحــددة، مــع 	 

الحــرص علــى عــدم ضياعــه فــي حســاب الفائــض العــام.



51

خصــم مصاريــف التشــغيل والصيانــة: تخصــم مصاريــف التشــغيل والصيانــةً الدوريــةً مــن إجمالــي 	 

إيــرادات الوقــف لضمــان اســتدامته ) إلا إذا نــص شــرط الواقــف علــى غيــر ذلــك( 

اســتقلالية المحاســبة لــكل وقــف: ينبغــي إفــراد كل وقــف بوحــدة محاســبيةً مســتقلةً وعــدم دمــج 	 

حســاباته مــع الأوقــاف الأخــرى لضمــان الشــفافيةً ) فــي حــال كان لــدى الجمعيــةً أكثــر مــن وقــف(

ــةً إرســال ســند 	  ــزم الجمعي ــةً يل ــةً للجمعي ــد إرســال الغل ــر توزيــع الغلــة: عن اســتلام ســند قبــض وتقري

ــةً لشــرط الواقــف.  ــر يثبــت تحقيــق الجمعي قبــض وتقري

الاستثمار والتنمية 
إرشادات في استثمار أوقاف الجمعيات الأهلية وتعظيم الآثار والمنافع 

تنميــةً الأوقــاف أصــل شــرعي ومقصــد كلــي ويجــب أن يتــم اســتثمار أمــوال الوقــف وتنميتهــا بمــا يحقــق 	 

الغبطــةً للواقــف والنفــع للموقــوف عليهــم 

ــك 	  ــى ذل ــصَّ عل ــةً الأصــل إلا إذا نُ ــع الوقــف لتنمي ــزام بشــرط الواقــف، فــلا يجــوز اســتثمار جــزء مــن ري الالت

فــي صــك الوقــف- وهــذه مســألةً خلافيــةً -  وفــي حــال ارتــأى النظــار أن فــي الاســتثمار مصلحــةً للوقــف 

وديمومتــه يمكــن الرفــع إلــى الجهــةً العدليّــةً المختصــةً لإضافــةً مثــل هــذا النــص فــي صــك الوقــف.

ــذا، يجــب ألا 	  ــه. ل ــذي أنشــئ لأجل ــةً الوقــف ومقصــده هــو النفــع للموقــوف عليهــم وتحقيــق الهــدف ال غاي

يكــون الاتجــاه لاســتثمار أمــوال الوقــف وتحقيــق أربــاح علــى حســاب المســتفيدين منــه. 

من أولويات استثمار الوقف بقاء الأوقاف التي أنشئت عليها والمحافظةً على قدرتها الإنتاجيةً.	 

الاســتثمار فــي المجــالات المشــروعةً:: والابتعــاد عــن الاســتثمارات المحرمــةً أو التــي تتضمــن شــبهات 	 

شــرعيةً 

اختيار وسائل الاستثمار الآمنةً والتي تحقق عوائد مستقرة، وتجنب الاستثمارات ذات المخاطر العاليةً.	 

يُنصح بتنويع وسائل وأماكن الاستثمار وعدم حصرها في مجالات أو مناطق محددة.	 

تفعيل الرقابةً  على عمليات الاستثمار للتأكد من الالتزام بالضوابط والأحكام 	 
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إجراءات هامة للاستثمار في الأوقاف

إعــداد السياســات واللوائــح الاســتثمارية: وضــع سياســات ولوائــح تنظــم العمليــات الاســتثماريةً، 	 

ومراجعتهــا مــن قبــل المختصيــن، واعتمادهــا مــن مجالــس النظــار.

وفقًــا 	  المختــارة  الاســتثماريةً  للمشــروعات  جــدوى  دراســات  إجــراء  الاقتصاديــة:  الجــدوى  دراســات 

الاســتثماريةً. والمعاييــر  الشــرعيةً  للضوابــط 

وضــع خطــة اســتراتيجية اســتثمارية: إعــداد خطــةً اســتثماريةً واضحــةً تحــدد الأداء المطلــوب والمعاييــر 	 

اللازمــةً لتحقيقه.

تقييــم الأداء الاســتثماري: يجــب تقييــم الأداء الاســتثماري بشــكل دوري باســتخدام الأســاليب العلميــةً 	 

المتقدمــةً.

تدريــب المعنييــن بالاســتثمار: توفيــر تدريــب للمعنييــن بأمــر اســتثمار أمــوال الوقــف ؛ لتنميــةً مهاراتهــم 	 

ومعرفتهــم بفنــون الاســتثمار.

صياغــة العقــود: العنايــةً بصياغــةً العقــود مــن جميــع النواحــي الشــرعيةً، النظاميــةً، والإجرائيــةً، وتوثيقهــا 	 

وفــق الطــرق المعتمــدة بمــا يحفــظ حقــوق الوقــف ويحميــه. 

توفر الهيئةً العامةً للأوقاف مجموعةً من الأدوات الاستثماريةً التي توفر للأوقاف فرصاُ استثماريةً مناسبةً 

وأوعيةً استثماريةً تساهم في استدامةً الوقف وتنميته 

يمكن الاطلاع على الملحق رقم )3( 
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خاتمة

يُعــد تأســيس الأوقــاف وإدارتهــا بشــكل فعّــال ومســتدام مــن الركائــز الأساســيةً التــي تســهم فــي تعزيــز دور 

الجمعيــات الأهليــةً فــي خدمــةً المجتمــع وتحقيــق الأهــداف الإنســانيةً النبيلــةً. إن الالتــزام بالإجــراءات الــواردة 

فــي هــذا الدليــل، مــن مرحلــةً مــا قبــل التأســيس وصــولًا إلــى مرحلــةً الإدارة والاســتثمار، يســاعد فــي تأســيس 

أوقــاف قويــةً ومرنــةً قــادرة علــى الاســتمراريةً وتحقيــق العوائــد المرجــوة.

نأمــل أن يكــون هــذا الدليــل مرشــدًا عمليًــا يســهم فــي تســهيل عمليــةً تأســيس الأوقــاف ويــزود العامليــن فــي 

الجمعيــات الأهليــةً  بالمعرفــةً والأدوات الأساســيةً اللازمــةً لاتخــاذ القــرارات الصائبــةً فــي تأســيس أوقــاف 

الجمعيــات .

وفــي الختــام، نؤكــد علــى أن الأوقــاف تمثــل مصــدر قــوة واســتدامةً للمجتمــع، وأن حســن إدارتهــا واســتثمارها 

يعــزز مــن دور الجمعيــات الأهليــةً فــي تلبيــةً احتياجــات المجتمــع وتحقيــق التنميــةً المســتدامةً. نســأل الله أن 

يوفــق الجميــع لمــا فيــه الخيــر والــصلاح، وأن يجعــل هــذا العمــل خالصًــا لوجهــه الكريــم.
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https://web.awqaf.gov.sa/sites/default/files/2023-10/%d9%84%d8%a7%d8%a6%d8%ad%d8%a9%20%d8%aa%d9%86%d8%b8%d9%8a%d9%85%20%d8%a7%d8%b9%d9%85%d8%a7%d9%84%20%d8%a7%d9%84%d9%86%d8%b8%d8%a7%d8%b1%d8%a9.pdf
https://ncnp.gov.sa/sites/default/files/2021-05/%D9%86%D8%B8%D8%A7%D9%85%20%D8%A7%D9%84%D8%AC%D9%85%D8%B9%D9%8A%D8%A7%D8%AA%20%D9%88%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%88%D9%94%D8%B3%D8%B3%D8%A7%D8%AA%20%D8%A7%D9%84%D8%A7%D9%94%D9%87%D9%84%D9%8A%D8%A9.pdf
https://ncnp.gov.sa/sites/default/files/2023-07/%D8%A7%D9%84%D9%84%D8%A7%D8%A6%D8%AD%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D8%AA%D9%86%D9%81%D9%8A%D8%B0%D9%8A%D8%A9%20%D9%84%D9%86%D8%B8%D8%A7%D9%85%20%D8%A7%D9%84%D8%AC%D9%85%D8%B9%D9%8A%D8%A7%D8%AA%20%D9%88%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%A4%D8%B3%D8%B3%D8%A7%D8%AA%20%D8%A7%D9%84%D8%A3%D9%87%D9%84%D9%8A%D8%A9%20%D8%A8%D8%B9%D8%AF%20%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%AD%D8%AF%D9%8A%D8%AB%20%281%29.pdf
https://ncnp.gov.sa/sites/default/files/2023-08/%E2%80%8F%E2%80%8F%D8%A7%D9%84%D9%84%D8%A7%D8%A6%D8%AD%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D8%B1%D8%B4%D8%A7%D8%AF%D9%8A%D8%A9%20%D9%84%D9%84%D8%AC%D9%85%D8%B9%D9%8A%D8%A7%D8%AA%20%D8%A7%D9%84%D8%A3%D9%87%D9%84%D9%8A%D8%A9_00%20%282%29%20-%20%D9%86%D8%B3%D8%AE%D8%A9.pdf
https://laws.boe.gov.sa/BoeLaws/Laws/LawDetails/738c42bb-a29f-4da7-bed4-b1d300a55f20/1
https://laws.boe.gov.sa/BoeLaws/Laws/LawDetails/0657dfce-95f8-463a-9d87-aa3900ec7b51/1
https://cma.org.sa/RulesRegulations/Regulations/Documents/IFRs%20Regulations-%20Final%20Arabic.pdf
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خدمة نقل إدارة حساب الوقف – الهيئة العامة للأوقاف

وصف الخدمة

الفئة 
المستهدفة

قنوات الخدمة

مدة التنفيذ

المستندات 
اللازمة

خطوات التنفيذ

خدمــةً تتيــح للمســتفيد تقديــم طلــب نقــل إدارة صلاحيــات حســاب 

الوقــف مــن مســتخدم ســابق الــى مســتخدم جديــد

المجتمع الوقفي من مقدمي الطلب )النظار-الواقفين-الوكلاء(

الكترونية
الذهاب الى الخدمة: 

يومين عمل

الشــهادة الوقفيــةً أو صــك الوقفيــةً، صــك وكالــةً ســاريةً فــي حــال 
كان وكيــل، صــك النظــارة فــي حــال كان ناظــر

تسجيل الدخول الى 
الموقع الإلكتروني

اختيار خدمةً نقل 
إدارة حساب الوقف

إدخال البيانات 
وإرفاق المستندات 

اللازمةً

مراجعةً الطلب 
والتحقق من جميع 

المتطلبات

استلام رسالةً نصيةً 
تفيد بنتيجةً الطلب

ملحق )٢(  إجراءات الخدمات المرتبطة بتأسيس الأوقاف

https://www.awqaf.gov.sa/ar/services/account-transfer
https://www.awqaf.gov.sa/ar/services/account-transfer
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تسجيل الدخول 
الى الموقع 
الإلكتروني

اختيار خدمةً 
نقل إدارة 

حساب الوقف

مراجعةً الطلب والتحقق 
من جميع المتطلبات

استلام رسالةً 
نصيةً تفيد 

بنتيجةً التسجيل

خدمة تسجيل ناظر – الهيئة العامة للأوقاف

خدمةً معنيةً بتســجيل النظار عبر القنوات الرســميةً والالتزام بمتطلبات 
لائحــةً تنظيــم أعمــال النظــارة، ومعالجتهــا حســب مــا تقتضيــه الإجــراءات 
المعمــول بهــا فــي الهيئــةً، حيــث يتــم اســتقبال الطلبات ومتابعــةً تنفيذها 

مــن خلال القنــوات الرســميةً المخصصةً

الأفراد

الكترونية، 
الذهاب الى الخدمة 

5 أيام

معلومــات مقــدم الطلــب تشــمل: )الخبــرات العلميــةً، الخبــرات الوقفيــةً 
إن وجــدت، ملــف الســيرة الذاتيــةً(

1.أن يمتلك المعرفةً والتأهيل المناسب لإدارة الوقف ورعايةً شؤونه
2.أن يكــون حســن الســيرة والســلوك وألا يكــون محكومــا عليــه بجريمــةً 

مخلــةً بالأمانــةً والنزاهــةً والشــرف
3.أن يكــون ســعودي فــي حالــةً كــون الواقــف أجنبــي وأصــل الموقــوف 

ا عقــارً

وصف الخدمة

الفئة 
المستهدفة

قنوات الخدمة

مدة التنفيذ

المستندات 
اللازمة

الضوابط 
والشروط

خطوات التنفيذ

إدخال البيانات 
وإرفاق 

المستندات 
اللازمةً

https://www.awqaf.gov.sa/ar/services/seer-request
https://www.awqaf.gov.sa/ar/services/seer-request


59

الدخول الى 
موقع الهيئةً 

العامةً للأوقاف

اختيار خدمةً 
الافصاح عن 
بيانات الوقف

مراجعةً الطلب والتحقق 
من جميع المتطلبات

اصدار الموافقةً

الإفصاح عن بيانات الوقف )مُبين( – الهيئة العامة للأوقاف

ــه نظــار الأوقــاف بالإفصــاح عــن  ــارة عــن نمــوذج تقنــي يقــوم مــن خلال عب
بيانــات الوقــف للتأكــد مــن التزامهــم بلائحــةً تنظيــم أعمــال النظــارة ومــن 

أجــل تطويــر وتحســين منظومــةً العمــل بداخــل الكيانــات المســتهدفةً

الناظر، ومن يتولى أعمال إدارة الوقف

الكترونية،
الذهاب الى الخدمة 

فوري

صك الوقفيةً، صك النظارة، القوائم الماليةً المدققةً والمعتمدة

1.المعلومــات والمــواد الــواردة فــي النمــوذج تخضــع لتحديثــات وتغييــرات مســتمرة 
حســب الحاجــةً

2.لا يضمــن هــذا النمــوذج أو موفــري المحتــوى أو المرخــص لهــم بخلــو الموقــع مــن 
الأخطــاء

المســتخدم  يكــون  المعلومــات، كمــا  بهــا مقدمــي  يدلــي  بيانــات  النمــوذج  3.يتضمــن 
البيانــات مســؤولًا مســؤوليةً كاملــةً عــن تقديمــه لهــذه 

4.يتم التعامل مع كافةً البيانات المقدمةً من قبل المستخدمين على أنها سريةً

وصف الخدمة

الفئة 
المستهدفة

قنوات الخدمة

مدة التنفيذ

المستندات 
اللازمة

الضوابط 
والشروط

خطوات التنفيذ

تعبئةً البيانات 
وإرفاق 

المستندات 
اللازمةً

https://www.awqaf.gov.sa/ar/services/mubean
https://www.awqaf.gov.sa/ar/services/mubean
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الدخول الى 
موقع الهيئةً 

العامةً للأوقاف

اختيار خدمةً 
الصناديق 

الاستثماريةً 

اصدار الموافقةًمعالجةً الطلب

خدمة الصناديق الاستثمارية الوقفية – الهيئة العامة للأوقاف

تمكــن هــذه الخدمــةً مؤسســات الســوق الماليــةً المرخصــةً مــن هيئــةً 
الســوق الماليــةً مــن تقديــم طلــب إصــدار ترخيــص لصنــدوق وقفــي

الجهات غير الربحيةً، مؤسسات سوق الماليةً المرخصةً

الكترونية، 
الذهاب الى الخدمة 

10 أيام عمل

اتفاقيــةً الأطــراف المبرمــةً بيــن مديــر الصنــدوق والجهــةً المســتفيدة، 
ــةً العامــةً  ــد الهيئ ــر الصنــدوق بتزوي وثيقــةً الشــروط والأحــكام، إقــرار مدي

للأوقــاف بالنســخةً النهائيــةً مــن وثيقــةً الشــروط والأحــكام

وقفيــةً  اســتثماريةً  انشــاء صناديــق  علــى  الموافقــةً  تعليمــات  حســب 
هنــا الصــادرة مــن الهيئــةً العامــةً للأوقــاف، 

وصف الخدمة

الفئة 
المستهدفة

قنوات الخدمة

مدة التنفيذ

المستندات 
اللازمة

الضوابط 
والشروط

خطوات التنفيذ

تعبئةً البيانات 
وإرفاق 

المستندات 
اللازمةً

ملحق )٣(  خدمات الأدوات الاستثمارية المتاحة من الهيئة العامة للأوقاف

https://www.awqaf.gov.sa/ar/services/box-request
https://web.awqaf.gov.sa/sites/default/files/2022-10/_20200709%d8%aa%d8%b9%d9%84%d9%8a%d9%85%d8%a7%d8%aa%20%d8%a7%d9%84%d9%85%d9%88%d8%a7%d9%81%d9%82%d8%a9%20%d8%b9%d9%84%d9%89%20%d8%a7%d9%95%d9%86%d8%b4%d8%a7%d8%a1%20%d8%a7%d9%84%d8%b5%d9%86%d8%a7%d8%af%d9%8a%d9%82%20%d8%a7%d9%84%d8%a7%d8%b3%d8%aa%d8%ab%d9%85%d8%a7%d8%b1%d9%8a%d8%a9%20%d8%a7%d9%84%d9%88%d9%82%d9%81%d9%8a%d8%a9%20_0.pdf
https://www.awqaf.gov.sa/ar/services/box-request
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الدخول الى 
موقع الهيئةً 

العامةً للأوقاف

اختيار خدمةً 
المحافظ 

الاستثماريةً 

مراجعةً الطلب والتحقق 
من جميع الطلبات

اصدار الموافقةً

خدمة المحافظ الاستثمارية الوقفية – الهيئة العامة للأوقاف

تمكــن هــذه الخدمــةً الواقفيــن أو النظــار أو مؤسســات الســوق الماليــةً 
ــم طلــب إصــدار ترخيــص  ــةً مــن تقدي ــةً الســوق المالي المرخصــةً مــن هيئ

ــةً لإنشــاء محفظــةً اســتثماريةً وقفي

الواقفين والنظار والمؤسسات السوق الماليةً

الكترونية، 
الذهاب الى الخدمة 

10 أيام عمل

العوائــد،  توزيــع  آليــةً  الاســتثمار،  ضوابــط  والنظــار،  الواقفيــن  بيانــات 
اللازمــةً الإقــرارات 

ــةً  ــزام بمــا نصــت عليــه لائحــةً إنشــاء المحافــظ الاســتثماريةً الوقفي الالت
الصــادرة مــن الهيئــةً العامــةً للأوقــاف، هنــا

وصف الخدمة

الفئة 
المستهدفة

قنوات الخدمة

مدة التنفيذ

المستندات 
اللازمة

الضوابط 
والشروط

خطوات التنفيذ

تعبئةً البيانات 
وإرفاق 

المستندات 
اللازمةً

https://www.awqaf.gov.sa/ar/services/portfolios-request
https://web.awqaf.gov.sa/sites/default/files/2023-04/%d9%84%d8%a7%d9%8a%d9%94%d8%ad%d8%a9%20%d8%a7%d9%95%d9%86%d8%b4%d8%a7%d8%a1%20%d8%a7%d9%84%d9%85%d8%ad%d8%a7%d9%81%d8%b8%20%d8%a7%d9%84%d8%a7%d8%b3%d8%aa%d8%ab%d9%85%d8%a7%d8%b1%d9%8a%d8%a9.pdf
https://www.awqaf.gov.sa/ar/services/portfolios-request
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